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INSTRUKCJA DODANIA SERII NUMERACYJNYCH:

Dla kazdej serii numeracyjnej nalezy wykonaé ponizsze punkty:

1. Wybieramy na kartotece ADMINISTRACJA-> Inicjalizacja systemu-> Numeracja dokumentow.

2. W oknie "NUMERACJA DOKUMENTOW - DEFINICJA" dwukrotnie klikajac w szary prostokat przy
nazwie dokumentu, otwieramy okno ze zdefiniowanymi seriami dla danego dokumentu.

3. Aby doda¢ kolejng linie z nowg serig numeracyjng, nalezy uzy¢ kombinacji CTRL+i. Nastepnie
uzupetniamy pola:

Nazwa serii (musi by¢ unikalna w obrebie dokumentu),

Pierwszy numer,

Ostatni numer,

Wskaznik okresu - jezeli wykorzystywany (z tego miejsca mozna zdefiniowa¢ nowy wskaznik okresu).
4. Po uzupetnieniu wszystkich pdl, mozemy od razu ustawic serie jako domysing dla uzytkownikéw.
5. Po zaznaczeniu pozycji z serig, ktérg bedziemy ustawiaé jako domysing, klikamy przycisk "USTAW
DOMYSLNIE".

6. W kolejnym kroku, aktualizujemy okno z seriami, a nastepnie klikamy OK, zamykajac je.

7. Ostatnim krokiem jest aktualizacja okna "NUMERACJA DOKUMENTOW - DEFINICJA".

UTWORZENIE NOWEGO OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO:

Administracja-> Inicjalizacja systemu-> Okresy sprawozdawcze

Tym z Panstwa, ktdrzy korzystajg ze srodkdw trwatych w SAP przypominamy takze, ze po
zaksiegowaniu amortyzacji za grudzien, czyli okoto 15 stycznia 2023r., nalezy dokonaé zmiany roku
obrotowego w SAP Business One. W zaktadce ksiegowosé wybieramy srodki trwate i zmiane roku
obrotowego. W oknie "ZMIANA ROKU OBROTOWEGO" zmieniamy rok z 2022 na 2023 i

zatwierdzamy.
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