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1 Web Client for SAP Business One

Ten dokument zawiera informacije o dostepnych funkcjach i funkcjach w systemie Web Client for SAP Business
One.

Klient Web Client obstuguje technologie bazy danych serwera MS SQL oraz bazy danych SAP HANA. Oferuje
podstawowg logike biznesowag SAP Business One i procesy udostepnione w nowym interfejsie uzytkownika na
podstawie koncepcji projektowej SAP Fiori.

W celu uzyskania informacji na temat instalacji i konfiguracji komponentu klienta Web Client nalezy zapoznac¢
sie z Przewodnikiem administratora:

o SAP Business One Administrator's Guide, version for SAP HANA
o SAP Business One Administrator's Guide

11 Historia dokumentu

Wersja Data zmiany Zmiana
10 11.11.2019r. Pierwsza wersja.
1.1 02.01.2020r. e Ogdlne edytowanie i formatowanie: Nalezy uzy¢ nowego szablonu,

aby wyswietli¢ numerowanie rozdziatéw i sekcji w celu fatwiej-
szego odczytywania i wyszukiwania
e Obstuga w lokalizacjach: Obstuga w dodatkowych lokalizacjach:
Argentyna, Chile, Chiny, Japonia, Korea Pofudniowa, Meksyk, Ro-
sja, Singapur, Ukraina
e Sprzedaz: Zmiany terminologiczne i inne precyzyjne dostosowy-
wanie IU wykonywane w zleceniach sprzedazy
® Zarzadzanie dokumentami w procesie zatwierdzania: Obstuga
przegladania w serwisie Google Map z uzyciem danych adreso-
wych
e Dodatkowe dokumenty sprzedazy: Operacje udostepnione auto-
rowi dokumentu w celu zarzadzania dokumentami w procesie za-
twierdzania
e Analizy: Wykresy analityczne zostaty udoskonalone, tak aby obej-
mowaty oferty sprzedazy, mozliwa obstuga:
o Przeglady i wykresy nagtéwkow ofert sprzedazy
o Przeglady i wykresy szczegdtow ofert sprzedazy
e Wpis kursu walutowego: Istnieje teraz mozliwos¢ recznego wpro-
wadzania kurséw walutowych w kliencie Web Client
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https://help.sap.com/doc/4e7c047f2c9e4cbe97800ffaf7b68f8e/10.0/en-US/B1_for_SAP_HANA_Admin_Guide.pdf
https://help.sap.com/doc/601fbd9113be4240b81d74626439cfa9/10.0/en-US/AdministratorGuide_SQL.pdf

Wersja Data zmiany Zmiana

1.2 20.04.2020r. e Obstuga w lokalizacjach: Obstuga w dodatkowych lokalizacjach:
Indie, Brazylia; Zjednoczone Krélestwo Wielkiej Brytanii obejmuje
Wielka Brytanie i Irlandie Pétnocnag

e Praca z widokami list: Ustawienia ekranu widoku listy

® |nne dokumenty: Opcja anulowania faktury i dostawy

e Tworzenie zlecen sprzedazy: Obstuga frachtu

® Zarzadzanie dokumentami w procesie zatwierdzania: Obstuga
procesu zatwierdzania dla autora dokumentu

® Mapa relacji: Dodano mape relacji, ktéra umozliwia wizualizacje
relacji pomiedzy obiektem biznesowym sprzedazy i powigzanymi
dokumentami sprzedazy

® Zakupy: Poczatkowa obstuga dokumentoéw faktury zakupu (za-
kupy) — widoki listy tylko do odczytu

e Analizy: Nowy ekran Widok ogélny moze zawierac¢ karty ze wszyst-
kich istniejacych kostek analitycznych

121 16.06.2020 . e Web Client for SAP Business One: Sposéb dodawania kafelka
szkolenia do strony gtéwnej

1.3 02.08.2020r. e Web Client for SAP Business One: Referencje dla przewodnikéw

administratora

e Struktura strony gtéwnej: Zmiana kolejnosci sekcji podrzednych

e Zarzadzanie dokumentami w procesie zatwierdzania: Obstuga
powiadomien dla procesu zatwierdzania ofert sprzedazy, dostaw i
faktur sprzedazy

® Mapa relacji: Etykieta ze szczegétami dokumentéw bazowych w
mapie relacji

14 05.11.2020 . ® }3aczenie zaptaconych wnioskéw o zaliczke/faktur z fakturami
sprzedazy

1.2 Wprowadzenie

Sekcja Wprowadzenie zawiera ogdlne informacje na temat obstugi klienta Web Client, stownika, dostepu i
logowania, struktury strony gtéwnej, aplikacji itd.

1.2.1 Obstuga w lokalizacjach

Obecnie obstugiwane sa nastepujace lokalizacje:

Argentyna, Afryka Potudniowa, Arabia Saudyjska, Australia, Austria, Belgia, Brazylia*, Chile, Cypr, Dania, Egipt,
Finlandia, Francja, Grecja, Gwatemala, Hiszpania, Holandia, Hongkong, Indie*, Irlandia, Izrael, Japonia, Kanada,
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Katar, Korea Potudniowa, Kostaryka, Liban, Meksyk, Niemcy, Nowa Zelandia, Norwegia, Oman, Panama, Polska,
Portoryko, Portugalia, Republika Czeska, Rosja, Singapur, Stowacja, Stany Zjednoczone Ameryki Pétnocnej,
Szwecja, Szwajcaria, Turcja, Wegry, Wtochy, Zjednoczone Emiraty Arabskie i Zjednoczone Krélestwo (Wielka

Brytania i Irlandia Pétnocna).

* Dla wszystkich dokumentéw sprzedazy obstugiwany jest wytacznie tryb wyswietlania

1.2.2 Stownik

Terminologia

Opis

Web Client Skrécona nazwa Web Client for SAP Business One. Produkt dostepny:
® Jako uzupetnienie SAP Business One 10.0, wersja dla SAP HANA; bazuje na
koncepcji SAP Fiori
e Jako uzupetnienie SAP Business One 10.0; wersja dziatajaca w oparciu o MS
SQL Server
SAP Business One Klient SAP Business One

Strona gtéwna

Ekran wyswietlany po zalogowaniu sie do klienta Web Client. Petni role ,,pulpitu”
klienta Web Client i moze by¢ dostosowywany do potrzeb uzytkownika.

Kafelek

Skrot umozliwiajgcy otwarcie aplikacji. Wyglad kafelka zalezy od aplikacji, ktérg
reprezentuje. Na przyktad kafelek otwierajacy aplikacje typu Widok listy przedsta-
wia liczbe otwartych dokumentéw dla danego obiektu i moze by¢ w dowolnej
chwili od$wiezony przez uzytkownika. Kafelki umozliwiajg otwieranie funkciji i za-
sobow zewnetrznych klienta Web Client, takich jak ,,SAP Business One Product
Road Map” Ponadto mozna definiowa¢ wtasne kafelki stanowiace skroty do wido-
koéw, wyszukiwan lub tresci analitycznych.

Aplikacja

Gtéwna funkcja. Umozliwia realizowanie zadan powigzanych z konkretnym obiek-
tem, a takze generowanie raportéw, na przyktad, tworzenie zlecenia sprzedazy,
zamykanie szeregu dokumentow tymczasowych itp.

Widok listy

Aplikacja prezentujaca rekordy okreslonego obiektu i obejmujaca rozszerzone
mozliwosci filtrowania, sortowania i grupowania wyswietlanych rekordéw, a takze
stosowanie okreslonych czynnosci do wielu rekordéw, na przyktad zamykanie
kilku zlecen sprzedazy.

Widok

Zestaw parametréw filtrowania, grupowania i sortowania stosowanych do rekor-
déw w widoku listy. Klient Web Client zawiera zastaw predefiniowanych widokow
dla réznych widokéw listy, na przyktad Moje otwarte dziatania. Swoje wtasne wi-
doki mozna zapisa¢ w oparciu o preferencje, ustawiajac je jako prywatne lub pu-
bliczne.

Widok szczegdtowy

Formularz prezentujacy i umozliwiajacy tworzenie pojedynczych rekordéw da-
nego obiektu, na przyktad zlecenia sprzedazy lub danych podstawowych towaru.

Przewodnik uzytkownika klienta WWW
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Terminologia Opis

Szybki przeglad Okno dialogowe otwierane po kliknieciu ztotej strzatki, prezentujace informacje
podsumowujace na temat opatrzonego nig detalu — np. podglad wskazéwki do
narzedzia w SAP Business One. Na przyktad kliknigcie ztotej strzatki obok kodu
odbiorcy powoduje wyswietlenie danych wybranego odbiorcy.

Widok przegladu Ekran oferujgcy wiele jednoczesnie filtrowanych widokdéw analitycznych danych
biznesowych; kazdy widok analityczny jest prezentowany jako karta analityczna.

Karta analityczna Karta prezentujgca widok analityczny. Na ekran przegladu sktada sie wiele kart
analitycznych.

Wykres analityczny Ekran oferujacy prezentacje wykresu odfiltrowanego widoku analitycznego da-
nych biznesowych.

1.2.3 Uzyskiwanie dostepu i logowanie

Dostep do klienta Web Client mozna uzyskac w systemie SAP Business One po wybraniu opcji Web Client w
module Administracja w obszarze Menu gtéwne lub przez wybranie ikony klienta Web Client na pasku narzedzi.

Alternatywnie, nalezy klikng¢ adres URL udostepniony przez partnera systemu SAP Business One.

W celu zoptymalizowania funkcji dla uzytkownika nalezy uruchomi¢ klienta Web Client na komputerze lub
tablecie z uzyciem jednej z nastepujgcych przegladarek WWW:

e Google Chrome
e Mozilla Firefox
e Apple Safari (Mac i iPad)

Na ekranie logowania nalezy wybrac¢ baze danych firmy i wprowadzi¢ nazwe uzytkownika i hasto uzytkownika
systemu SAP Business One. Mozliwe jest rownolegte logowanie do klienta SAP Business One i klienta Web
Client.

i Nota

Klient SAP Business One umozliwia dostep do klienta Web Client. Jednak w ramach procesu logowania do
klienta Web Client konieczne jest wybranie na ekranie logowania odpowiedniej bazy danych firmy. Zmiana
bazy danych firmy w kliencie SAP Business One nie ma wptywu na baze danych firmy, do ktérej uzytkownik
sie zalogowat za posrednictwem klienta Web Client i odwrotnie.

W celu uzyskania informacji na temat instalacji, wdrozenia i aktualizacji klienta Web Client nalezy zapoznac¢ sie
z Przewodnikiem administratora:

® SAP Business One Administrator's Guide, version for SAP HANA
e SAP Business One Administrator's Guide
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https://help.sap.com/doc/4e7c047f2c9e4cbe97800ffaf7b68f8e/10.0/en-US/B1_for_SAP_HANA_Admin_Guide.pdf
https://help.sap.com/doc/601fbd9113be4240b81d74626439cfa9/10.0/en-US/AdministratorGuide_SQL.pdf

1.2.4 Struktura strony gtéwnej

Obszar Strona gtéwna jest wyswietlany po zalogowaniu sie, umozliwiajgc dostep do nastepujacych elementow:

Company S x‘
Name

Main Menu = & B OEC Computer Home

ners  Analytics  AGG-Ons  Useful Li er Notification

Center
Me Area -{

Enterprise
Search

ATile

Group Title

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

ATile

ATile

1.24.1 Moja Strona giéwna

Jest to pierwsza kategoria, ktéra jest wyswietlana na stronie Strona gtéwna i pierwsza pozycja w menu gtéwnym
(patrz ponizej). Kafelki na ekranie i liscie kolejnosci to kafelki domysine obszaru Moja Strona gtéwna; jednak
wyglad pojedynczego kafelka zalezy od uprawnien uzytkownika. Na przyktad, jesli uzytkownik ma uprawnienia
tylko do odczytu dla zlecen sprzedazy, kafelek Utwdrz zlecenie sprzedazy nie bedzie wyswietlany. W przypadku
zmiany uprawnien odpowiednie kafelki zostang wyswietlone po nastepnym zalogowaniu sie.

Kolejnos¢ domysinych kafelek jest nastepujaca:

e Oferty

® Zlecenia sprzedazy

e Zamoéwienia zakupu:

® Tworzenie zlecen sprzedazy

® Partnerzy handlowi

® Mapa drogowa do SAP Business One
® Dokumenty Wz

® Faktury sprzedazy

® Dokumenty tymczasowe sprzedazy
® Podrecznik uzytkownika

Przewodnik uzytkownika klienta WWW PUBLIC
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SBODEMOCA Home
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W razie potrzeby mozna dodac inne kafelki; na przyktad, kafelek SAP Customer Influence, ktéry réwniez jest
wyswietlany na ekranie, nie jest kafelkiem domysinym (patrz Edytowanie strony gtéwnej [strona 11], aby
uzyskac informacje na temat dodawania kafelek). Wprowadzone konfiguracje zostang zachowane.

1.2.4.2 Menu gtéwne

Aby otworzy¢ Menu gtéwne, nalezy wybraé opcje: E (Menu gtéwne).

Po lewej stronie ekranu zostanie wyswietlone menu o strukturze podobnej do menu gféwnego systemu SAP
Business One.

Struktura tego menu odzwierciedla domys$ing sekwencje kafelek na stronie Strona gféwna.

Pole wyszukiwania umozliwia wprowadzenie wyszukiwanego terminu i znalezienie odpowiedniego wpisu w
menu.

Aby ukry¢ menu, nalezy ponownie wybrac opcje: E (Menu gtéwne).

1.2.4.3 MJj obszar

Opcja M6j obszar pozwala na personalizacje i dostosowanie klienta Web Client odpowiednio do potrzeb. Nalezy
wybrac opcje E aby otworzy¢ obszar M¢j obszar. Dostepne sg nastepujace opcje:

® Program do wyszukiwania aplikacji [strona 9]
e Ustawienia [strona 9]
e Edytowanie strony gtéwnej [strona 11]

PUBLIC Przewodnik uzytkownika klienta WWW
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e QOstatnie dziatanie i dziatanie czesto uzywane [strona 11]

1.2.4.3.1 Program do wyszukiwania aplikaciji

Nalezy wybrac opcje H (Program do wyszukiwania aplikacji), aby otworzy¢ katalog wszystkich dostepnych
aplikacji.
e Tutaj mozna dodac¢ aplikacje (kafelki) do strony Strona gtéwna i usuwac te niepotrzebne.
® Mozna przegladac cata liste lub skupic sie na okreslonej grupie (w panelu po lewej stronie nalezy wybrac
odpowiednio opcje Wszystkie lub nazwe grupy).

e Aplikacje oznaczone ikong podswietlonej szpilki H (Edytuj przypisanie) znajduja sie juz na stronie gtdwne;.

Nalezy wybrac opcje ﬂ (Edytuj przypisanie), aby otworzy¢ ekran Dodaj do grup i edytowac lokalizacje
aplikacji lub usuna¢ aplikacje.

W ponizszym przyktadzie wybrano jedna grupe aplikacji (na przyktad Sprzedaz).
e Aby doda¢ aplikacje do grup dodatkowych, nalezy wybra¢ opcje ﬂ (Edytuj przypisanie) i wybrac
dodatkowe grupy, do ktérych ma zosta¢ dodana aplikacja.

e Aby usuna¢ aplikacje ze strony Strona gféwna, nalezy wybra¢ opcje E (Edytuj przypisanie) i usung¢
zaznaczenie pola wyboru Moja Strona gtéwna.

e Aby przenies¢ aplikacje do innej grupy, nalezy wybra¢ opcje ﬂ (Edytuj przypisanie), zaznaczy¢ pole
wyboru odpowiedniej grupy i usung¢ zaznaczenie pola wyboru biezgcej grupy.

e Aby przypisac¢ aplikacje do nowej grupy, nalezy wybrac opcje ﬂ (Edytuj przypisanie), a nastepnie wybrac¢
opcje Nowa grupa. Nalezy wprowadzi¢ nazwe nowej grupy i wybra¢ opcje OK. Nowa grupa zostaje dodana
do paska nawigacji, wyswietlajac przypisana aplikacje.

Podobne opcje sa dostepne dla aplikacji, ktdre nie sa jeszcze uwzglednione na stronie gtéwnej.

Aby wyswietli¢ strone gtéwna po wprowadzeniu zmian, nalezy wybrac ikone Strona gféwna obok logo SAP
Business One.

1.2.4.3.2 Ustawienia

Nalezy wybrac opcje E (Ustawienia), aby otworzy¢ okno dialogowe Ustawienia, w ktérym mozna wyswietli¢ i
ustawi¢ osobiste preferencje.

1.2.4.3.2.1 Wyglad

W sekcji Temat mozna wybrac temat interfejsu uzytkownika dla klienta Web Client. Domyslnie wybrana jest
opcja SAP Belize Deep. Dla interfejsu uzytkownika o wysokim kontrascie nalezy wybrac¢ opcje SAP Belize HCB.
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W sekcji Ustawienia wyswietlania mozna wybrac preferowane opcje odstepu i animaciji.

Aby zastosowac¢ wybrane opcje, nalezy klikna¢ przycisk Zapisz.

1.2.4.3.2.2 Strona gtéwna

Tutaj mozna ustawi¢, czy maja by¢ wyswietlane kafelki dla wszystkich grup (domyslinie) — w przypadku tej opcji
nazwy grup na pasku nawigacji dziatajg jako kotwice — czy w danym czasie ma by¢ wyswietlana jedna grupa
kafelkow. Wybrana opcja wptywa réwniez na nawigacje na stronach szczegdétowego widoku:

e [okaz catg zawartos¢ — wyswietlany jest caty rekord, dzieki czemu mozna przewija¢ w gére/w doéf lub
mozna uzywac kart jako kotwice do wymaganej sekcji na stronie szczegdtowego widoku.

® Pokaz jednag grupe naraz — wyswietlana jest zawartos¢ nagtéwka i biezacej karty. Aby wyswietli¢ zawartos¢
innych kart, nalezy kliknag¢ odpowiednig zaktadke; dane zostang odpowiednio odswiezone.

1.2.4.3.2.3 Jezyk iregion

W tym obszarze mozna zmieni¢ jezyk wyswietlania klienta Web Client. Nalezy pamietac, ze domysinie jezyk
wyswietlania klienta Web Client jest taki sam, jak jezyk wyswietlania w obszarze SAP Business One. Wybranie
innego jezyka w kliencie Web Client wptywa na jezyk wyswietlania w obszarze SAP Business One i odwrotnie.

1.2.4.3.2.4 Dziatania uzytkownika

Dla utatwienia pracy klient Web Client obstuguje dynamiczna liste 30 ostatnio uzywanych funkcji oraz 30
funkciji, ktoére sg uzywane najczesciej. Te dwie listy sg dostepne w sekcji Moj obszar. Ustawienie w tej sekcji
umozliwia wytaczenie tej funkcji. Ponadto, mozna wyczysci¢ historie uzycia w kliencie Web Client, wybierajac

przycisk Usun, co spowoduje wyczyszczenie tych list.

1.2.4.3.2.5 Powiadomienia

W centrum powiadomien po prawej stronie wyswietlana jest lista powiadomien dot. dziatan. Ustawienia w tej
sekcji umozliwiaja:
o \Wyswietlanie podgladu powiadomien na stronie gtéwnej
® Podejmowanie decyzji, czy przypomnienia dot. dziatan maja by¢ wyswietlane w oknach wyskakujacych;
dotyczy tylko dziatan, dla ktérych ustawiono przypomnienia
e Definiowanie liczby dni, przez jaka powiadomienia beda wyswietlane; domysinie ustawienie jest
zdefiniowane na 30 dni
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1.2.4.3.2.6 Ustawienia ogdlne

W tym obszarze mozna wtgczac i wytgczaé wyglad szybkiego przegladu, klikajac ztotg strzatke odsytacza w
kliencie Web Client. Domyslnie przetacznik jest ustawiony na warto$¢ Wi.

1.2.4.3.3 Edytowanie strony gtéwnej

Nalezy wybra¢ opcje (Edytuj strone gtéwnag), aby dostosowac strone gtdéwng odpowiednio do preferencji.

e Klikng¢ opcje Dodaj grupe, aby utworzy¢ nowa grupe.

e Nalezy wybra¢ opcje k4 (Otwdrz program do wyszukiwania aplikacji) w pustym kafelku, aby uruchomi¢
program do wyszukiwania aplikacji i dodac¢ kafelki do strony gtéwne;.

e Dla grupy mozna wybrac opcje Ukryj lub Usur oraz opcje Zapisz, aby zapisa¢ zmiany.

e Nalezy wybrac opcje [} (Usur) w prawym gérnym rogu kafelka, aby go usunac.

e Nalezy wybrac opcje ##+ w prawym dolnym rogu kafelka, a nastepnie klikng¢ opcje Przesun, aby przesuna¢
dany kafelek do innej grupy. Alternatywnie, mozna przeciagnac kafelki na stronie gtéwnej, aby umiescic je
w wybranej lokalizacji.

e Aby zapisa¢ zmiany, nalezy wybrac przycisk Zamknij w prawym dolnym rogu.

1.2.4.3.4 Ostatnie dziatanie i dziatanie czesto uzywane

Te listy sg generowane automatycznie w oparciu o dziatanie. Klikniecie pozycji na liscie spowoduje otwarcie
odpowiedniej aplikacji.

1.2.4.4 Wyszukiwanie w przedsiebiorstwie

iNota
Funkcja wyszukiwania w przedsiebiorstwie jest obstugiwana tylko w wersji klienta Web Client dla systemu

SAP HANA.

Ta funkcja umozliwia wyszukiwanie danych.

Nalezy wybrac opcje (Wyszukaj) w prawym gérnym rogu ekranu i wprowadzi¢ wartos¢ do wyszukania.
Domyslnie, wyszukiwanie odbywa sie w catej bazie danych. Aby zawezi¢ obszar wyszukiwania, nalezy wybracé
odpowiednig kategorie, taka jak okreslony obiekt lub aplikacja.

Po zainicjowaniu wyszukiwania z okreslonej aplikacji wyszukiwanie ma domyslnie zastosowanie do okreslonego
obiektu. W razie potrzeby zakres wyszukiwania mozna zmieni¢ recznie.
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Wyniki wyszukiwania mozna filtrowa¢ wedfug réznych parametréow na podstawie wybranego obiektu oraz
mozna wybraé, czy wyniki maja by¢ wyszukiwane w postaci listy, wykresu stupkowego lub wykresu kotowego.

W kazdym parametrze mozna klikng¢ opcje Pokaz wiecej. To umozliwia dalsze dopasowanie okreslonego filtra i
najlepsze dopasowanie do potrzeb uzytkownika.

Wyniki wyszukiwania sg wyswietlane w nastepujacy sposob:

Click here to switch
to table view

Click a category to

view only results

related to the »

given category wa T The search value is

. highlighted in the
results

Fine-tune the e i AR I Clnc:to 1‘”‘:\(
search results using st = ) - more details about

the additional filters the specific result

in this section

Uzywajac ikon [ (Wyswiet! jako liste) i [l (Wyswiet! jako tabele) w prawym gérnym rogu, mozna przetaczaé
wyniki wyswietlania w postaci listy (opcja domys$ina) i w postaci tabeli. W przypadku zastosowania wys$wietlania
w postaci tabeli mozna wybra¢, ktére kolumny maja by¢ wyswietlane i w jakiej kolejnoéci, wybierajac opcje [E]
(Wybierz kolumny).

Aby zapisa¢ wyszukiwanie w postaci kafelka, nalezy wybra¢ ikone Udostepnij w prawym gérnym rogu obok ikon
Wyswietl jako liste i Wyswietl jako tabele. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako kafelek. W polu Tytut
parametry wyszukiwania sg uzupetniane automatycznie. W razie potrzeby tytut mozna zmieni¢, dodajac
podtytut i opis oraz przypisac kafelek do odpowiedniej grupy.

Po kliknieciu tego kafelka na stronie gtéwnej wyswietlane sa aktualne wyniki.

Wybér opcji ' (Udostepnij) umozliwi wybranie opcji E-Mail. Po jej wybraniu wys$wietlany jest adres e-mail z
adresem URL, co umozliwi osadzenie wynikéw wyszukiwania. Mozna je przesta¢ do wspoétpracownika lub
przetozonego, ktdry, jesli ma odpowiednie uprawnienia, bedzie mégt uzyskac dostep do wynikéw wyszukiwania
za posrednictwem adresu URL w wiadomosci e-mail.

1.2.45 Centrum powiadomien

Nalezy wybra¢ opcje = (Powiadomienia) w prawym gérnym rogu ekranu klienta Web Client, aby otworzy¢ i
zamkna¢ centrum powiadomien. Tutaj mozna wyswietli¢ liste powiadomien dot. dziatan, w tym powiadomienia
dot. procesu zatwierdzania dla osoby inicjujgcej proces zatwierdzania oraz usuwac (X) dowolne niepotrzebne
powiadomienia.

Na karcie Wedtug daty wyswietlane sg powiadomienia pogrupowane wg daty.

Na karcie Wg priorytetu powiadomienia dot. dziatan wyswietlane sg wg priorytetu: najpierw o wysokim
priorytecie (kolor czerwony), nastepnie o normalnym priorytecie (kolor zéfty), a na koncu o niskim priorytecie
(kolor zielony).
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Nalezy klikna¢ powiadomienie, aby otworzy¢ odpowiednie dziatanie.

Nalezy wybra¢ opcje k (Zamknij) obok powiadomienia, aby je zwolni¢. Odpowiednie powiadomienie nie
podlega zmianie.

Ponadto, jedli zostang ustawione powiadomienia dla dziatan, mozna je wyswietla¢ w centrum powiadomien.
Aby aktywowac lub dezaktywowac te opcje, nalezy zapoznac sie z sekcjami Ustawienia [strona 9] i
Powiadomienia [strona 10].

1.2.5 Aplikacje

Ten temat zawiera informacje o sposobie uzyskiwania dostepu do aplikacji, takich jak obiekty (na przyktad,
Zlecenia sprzedazy) i aplikacji zewnetrznych (na przyktad, Podrecznik uzytkownika). Ponadto, w odpowiednich
sekcjach opisano sposoéb zarzadzania rekordami, prace z widokami list oraz sposoéb tworzenia nowych
rekordéw. W tym temacie zawarto nastepujace sekcje:

e Aplikacje zewnetrzne [strona 13]

e Aplikacje do zarzadzania rekordami [strona 13]
e Aplikacje do tworzenia rekordéw [strona 17]

e Aplikacje analityczne [strona 17]

1.2.5.1 Aplikacje zewnetrzne

Klikniecie kafelka, ktory reprezentuje strone WWW lub dokument, otwiera odpowiedni srodek trwaty. Dostepne
sg nastepujace kafelki:

e SAP Customer Influence, obszar systemu SAP Business One dla wnioskdéw usprawniajacych
® Mapa drogowa do SAP Business One
® Podrecznik uzytkownika

1.2.5.2 Aplikacje do zarzadzania rekordami

Sa to aplikacje nazywane wg obiektdéw, takie jak Zlecenia sprzedazy i Towary, jak rowniez wg obiektow
definiowanych przez uzytkownika.

Po kliknieciu kafelka otwierany jest widok listy, w ktérym wyswietlane sg istniejagce rekordy dla danego obiektu.
Abu wyswietli¢ konkretny rekord, nalezy klikng¢ w dowolnym miejscu wiersza w odpowiednim rekordzie.

Kafelki Oferty sprzedazy, Zlecenia sprzedazy, Zamowienia zakupu, Dokumenty Wz, Zwroty, Faktury sprzedazy,
Zwroty, Anulowania faktur sprzedazy i Dziatania wys$wietlaja liczbe odpowiednich otwartych rekordéw dla
biezacego uzytkownika.

Wybranie ikony . (Odswiez) w lewym dolnym rogu kafelka wyswietla zaktualizowana liczbe. Obok ikony
(Odswiez) wyswietlana jest informacja o ostatnim odswiezeniu danego wskaznika KPI.
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1.2.5.2.1 Praca z widokami list

Klikniecie kafelka aplikacji do zarzadzania rekordami otwiera widok listy.

Dla kazdego obiektu dostepny jest domys$lny widok predefiniowany, ktéry okresla, ktére rekordy sa
prezentowane po otwarciu widoku listy po raz pierwszy. Biezacy widok jest wyswietlany w lewym gérnym rogu
nad paskiem filtra. Klikniecie strzatki rozwijanej otwiera liste dostepnych widokoéw dla danego widoku listy.

Widok listy jest podzielony na dwa gtéwne obszary:

Pasek filtra — tu mozna ustawic filtry do zastosowania w rekordzie, jaki bedzie wyswietlany w obszarze
tabeli

Tabela — umozliwia wyswietlenie rekordéw danego obiektu odpowiednio do filtréw ustawionych na pasku
filtra

Ponizej przedstawiono ustawienia wprowadzone na ekranach widoku listy klienta Web Client:

Mozna teraz wybrac kilka miar na wszystkich widokach wykresu w widokach listy.
Mozna wybrac wszystkie pola miar i wymiaréw we wszystkich widokach wykreséw w widokach listy,
niezaleznie od tego, ktére pola sg widoczne w widoku tabeli widokdw listy.

Wszystkie widoki wykresu majg teraz mozliwos¢ sortowania.

1.2.5.2.1.1 Pasek filtrowania

W tym obszarze mozna skonfigurowac filtr tak, aby na liscie w obszarze tabeli wyswietlane byty tylko pozadane
zlecenia sprzedazy.
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Pole wyszukiwania — wyszukiwanie tekstu dowolnego. Wyszukiwanie ma zastosowanie wytacznie do
wys$wietlanych kolumn.

Pola filtrowania — w kazdym polu mozna wprowadzi¢ zadang wartos¢ recznie lub wybrac jg z listy
dostepnych wartosci. W kazdym z pél mozna wprowadzi¢ wiecej niz jedng wartosc.

Na przyktad po wybraniu ikony [s§ w filtrze Data dostawy otwierany jest formularz umozliwiajacy
zdefiniowanie precyzyjnych kryteriéw daty dostawy.

Filtrowanie wg daty dostawy oferuje wysoki poziom elastycznosci; mozliwe jest zdefiniowanie wiecej niz
jednego zestawu zakresoéw, konkretnych dat i przesuniecia dat, np. ,,biezacy miesiac”, , ostatnie X tygodni”
itd. Zdefiniowane zakresy sg nastepnie wyswietlane na liscie na potrzeby przegladu w sekcji Wybrane
towary w dolnej czesci formularza.

Nalezy wybrac¢ przycisk OK w celu wypetnienia pdl filtra na pasku filtrowania wprowadzonymi wartosciami.
Mozliwe jest reczne wprowadzenie wielu wartosci w polu filtra, zgodnie z ponizsza sktadnia:

o W celu wprowadzenia kilku konkretnych wartosci, na przyktad kilku kodéw odbiorcéw w polu filtra Kod
odbiorcy, nalezy wprowadzi¢ pierwsza wartos¢, nastepnie nacisnaé klawisz , a nastepnie
ponowic¢ operacje. Na przyktad po wpisaniu 30000, nalezy nacisnac , wpisa¢ 20000,
nacisnac [ENTER | wpisa¢ C40000, nacisna¢ [ENTER|

o Wprowadzajac zakres wartosci, nalezy wpisa¢ pierwsza i ostatnig wartos¢, oddzielajac je dwiema
kropkami. Na przyktad zakres kodéw PH od c20000 do c40000 mozna wprowadzi¢ jako:
C20000..C40000.
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o W celu wprowadzenia zakreséw wartosci mniejszych/wiekszych/wczesdniejszych/pdzniejszych nalezy
skorzystac z symboli < oraz >. Na przyktad w celu ustawienia zakresu dat pézniejszego niz 1 maja 2019
roku nalezy wpisac liczbe >05012019.

o Oto dodatkowe przyktady formut z wykorzystaniem przesunie¢ zakreséw dat:

o -1rok -2 kwartat: Rozpoczecie -3 dzien...12/18/2018

o -l1rok -2 kwartat: Rozpoczecie -3 dzien...dzisiaj

o -1rok -2 kwartat: Rozpoczecie -3 dzien...+1 rok: Zakoriczenie
o 12/18/2018...+1 rok: Zakonczenie

o -1rok -2 kwartat: Rozpoczecie -3 dzien

o ..12/18/2018

o -1rok -2 kwartatf: Rozpoczecie -3 dzien

o 12/18/2018...

oAby przejs¢ z jednego pola filtra do innego, nalezy uzy¢ klawisza lub myszy.

oAby doda¢ lub usuna¢ pola filtrowania, nalezy wybra¢ opcje Adaptacja filtrow w prawej dolnej czesci
nagtowka.

Zostanie wyswietlony formularz z listg wszystkich pdl, ktére moga by¢ uzywane jako pola filtrowania na
pasku filtra dla danego obiektu.

o Nalezy przewina¢ w dét do dodatkowych pdl lub uzy¢ pola wyszukiwania.
o Nalezy zaznaczy¢ pola wyboru obok pdl, ktére majg by¢ wyswietlane na pasku filtrowania.

o Mozliwe jest ustawienie wartosci na potrzeby filtrowania zgodnie z okreslonym polem, bez
wys$wietlania pola i wartosci na pasku filtrowania.

oAby zastosowac ustawienia, nalezy wybrac przycisk Przejdz.

1.2.5.2.1.2 Obszar tabeli

W tabeli w widoku listy wyswietlane sg dane zgodnie z filtrami ustawionymi na pasku filtrow. Pasek narzedzi
tabeli zawiera nastepujace funkcje:

® Zadania —w zaleznosci od obiektu i uprawnien uzytkownika dla danego obiektu mozna wykonywac rézne
zadania, takie jak tworzenie, zamykanie, usuwanie itd.

® |kona Ustawienia wyswietlania E - otwiera formularz Ustawienia wyswietlania, umozliwiajac wykonywanie
nastepujacych operacji:
o Wybdr kolumn do wyswietlenia oraz ustawienie ich kolejnos$ci za pomoca strzatek nawigacji (zaktadka
Kolumny). W celu wyswietlenia tylko wybranych kolumn nalezy klikna¢ przycisk Pokaz wybrane.
o Sortowanie danych wg jednej lub kilku kolumn (zaktadka Sortuj).
o Nalidcie sortowania wyswietlane sa tylko kolumny juz wyswietlane w tabeli.
o Kolumny sortowania mozna odpowiednio usuwac i dodawac za pomoca ikon (& + ).
o Filtrowanie danych w tabeli (zaktadka Filtruj). Istnieje mozliwo$¢ ustawienia jednego lub wiecej
zakresow filtrow do uwzglednienia w tabeli lub wykluczenia z danych w tabeli.
Nalezy zwrdci¢ uwage, ze filtry definiowane tutaj maja zastosowanie do danych filtrowanych za
pomoca paska filtréw, co oznacza, ze jest to filtr dodatkowy.
o Grupowanie danych przedstawionych w tabeli (zaktadka Grupuj).
o Nalezy wybra¢ pole grupowania z list rozwijanych dowolnych pdél wyswietlanych po lewej stronie
ekranu.
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o Klikniecie ikon @ + pozwala odpowiednio usunac¢ lub dodac¢ pole grupowania.

Aby zastosowaé wprowadzone zmiany, nalezy klikna¢ przycisk OK.

W celu wyswietlenia wybranych parametréow nalezy klikna¢ tacze obok licznika rekorddw:
Zarzadzanie widokami — istnieje mozliwo$¢ zapisania jako widok zestawu filtréw zdefiniowanych na pasku
filtrow wraz z korektami wprowadzonymi w formularzu Ustawienia wyswietlania, tak aby mozliwe byto
korzystanie z niego w przysztosci bez koniecznosci ponownego ustawiania filtrow.

W tym celu:
1. Nalezy klikng¢ menu Widoki i wybra¢ opcje Zapisz jako.
2. Nalezy wprowadzi¢ unikalng nazwe widoku i klikna¢ przycisk OK. Widok zostanie wyswietlony w menu

Widoki.

oAby zdefiniowa¢ widok jako domysIny, nalezy zaznaczy¢ opcje Ustaw jako domysine.
oAby umozliwi¢ innym uzytkownikom korzystanie ze swojego widoku i udostepni¢ go w menu
Widoki, nalezy zaznaczy¢ opcje Publiczny.

oAby utworzy¢ kafelek dla widoku, nalezy klikng¢ ikone Udostepnij w prawym gérnym rogu m a
nastepnie klikng¢ opcje Zapisz jako kafelek.
Aby zaktualizowac istniejacy widok zdefiniowany przez uzytkownika:
1. Nalezy klikna¢ ikone [ w celu otwarcia listy widokdw.
2. Nalezy klikng¢ opcje Zarzadzaj.
3. Nalezy wprowadzi¢ zmiany w wys$wietlonym formularzu Zarzadzanie widokami.

i Nota

Predefiniowanych widokéw udostepnianych przez SAP nie mozna zmieni¢ ani usunac.

W razie potrzeby mozna réwniez za pomoca poczty e-mail wystac¢ adres URL z widokiem listy
wspotpracownikowi lub upowaznionemu uzytkownikowi.

lkona eksportu do programu Excel 2 — klikniecie tej ikony pozwala na eksport wszystkich rekordéw
wys$wietlonych w tabeli do pliku MS Excel. Grupowanie i sortowanie w formularzy Ustawienia widoku bedzie
miec¢ swoje odzwierciedlenie réwniez w pliku programu Excel.

Aby wyswietli¢ konkretny rekord, nalezy klikna¢ w dowolnym miejscu wiersza lub wybrac strzatke na koncu
wiersza.

Przetaczanie do widoku wykresu .lil - klikniecie tej ikony pozwala przetaczyé sie z widoku tabeli do widoku

wykresu. lkona widoku tabeli FH obok wykresu pozwala wrdci¢ z powrotem do poprzedniego widoku. W
widoku wykresu mozna filtrowa¢ dane, korzystajac z paska filtra; w celu zastosowania zmian nalezy klikna¢
przycisk Przejdz.

Mozliwy jest réwniez:

o Wybdr wymiaréw na potrzeby wyswietlania danych

o Przefaczanie miedzy typamiwykresOw IEll « = & = & G

o Przyblizanie/oddalanie i pokazywanie/ukrywanie legendy E3
o Wskazanie elementy danych w celu wyswietlenia podpowiedzi do narzedzia zawierajgcego stosowne
informacje

Koncentracja na okreslonych elementach danych — w celu wyswietlenia dodatkowych informacji na temat
wybranego elementu danych nalezy klikna¢ go (naciskajac klawisz i zaznaczajac kilka elementéw
danych za pomoca myszy). Odpowiednie informacje (zasadniczo z uwzglednieniem tacznej wartosci
elementéw danych) zostang wyswietlone po lewej stronie ikony legendy. Klikniecie poza obszarem wykresu
spowoduje usuniecie zaznaczenia elementéw danych.
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e \Wskazanie dowolnego elementu danych w widoku wykresu spowoduje wyswietlenie podpowiedzi do
narzedzia z danymi powigzanymi z tym elementem.

1.2.5.3 Aplikacje do tworzenia rekordow

Ponizej przedstawiono kafelki, ktére otwierajg przypisany im formularz obiektu w trybie dodawania w celu
utworzenia nowego rekordu:

e Utworz towar

e Utwdrz zlecenie sprzedazy

e (tworz partnera handlowego
e tworz oferte sprzedazy

e Utwdrz dokument Wz

e Utworz fakture sprzedazy

e Utwdrz dziatanie

e (tworz szanse sprzedazy

Po wprowadzeniu wszystkich szczegétow nalezy wybrac jedng z nastepujacych opcji:

® Dodaj i wyswietl — umozliwia zapisanie rekordu w bazie danych i wy$wietlenie go na ekranie w celu
sprawdzenia

® Dodaji nowy — umozliwia zapisanie rekordu w bazie danych i wyswietlenie pustego formularza w trybie
dodawania w celu umozliwienia utworzenia kolejnego rekordu

® Dodajiwrd¢ — umozliwia zapisanie rekordu w bazie danych i powrét do poprzedniego ekranu, jaki byt
uzywany przed zainicjowaniem tworzenia nowego rekordu

1.2.5.4 Aplikacje analityczne

Informacje zawiera rozdziat Analizy [strona 371].

1.3 Sprzedaz

W tej sekcji dostepne sag informacje dotyczace funkcji sprzedazy dostepnych w systemie Web Client for SAP
Business One.

1.3.1 Zarzadzanie zleceniami sprzedazy
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Klikniecie kafelka Zlecenia sprzedazy lub wpisu Zlecenia sprzedazy w menu gtéwnym powoduje otwarcie widoku
listy Zarzadzaj obszarem Zlecenia sprzedazy. Zostana wyswietlone zlecenia sprzedazy pasujace do wybranego
widoku.

Mozna wykona¢ nastepujgce czynnosci:

e \Wybdrinnego widoku lub zastosowanie innych filtréw i ustawien widoku w celu zawezenia wy$wietlanej listy

e Wybdr opcji Utwoérz w celu dodania nowego zlecenia sprzedazy lub dokumenty tymczasowego zlecenia
sprzedazy

e Wybdr jednego lub wiecej zlecen sprzedazy i zastosowanie do nich odpowiedniej czynnosci:

Podglad Umozliwia podglad kolejno wybranych zlecen sprzedazy w uktadzie Crystal Reports. Nastepnie
mozna wydrukowac¢ dokumenty z poziomu przegladarki.

Zamknij Ustawia dla wybranych zlecen sprzedazy status Zamkniete.
Anulyj Powoduje anulowanie wybranych zlecen sprzedazy

Kopiujdo Umozliwia kopiowanie jednego lub wiecej zlecen sprzedazy do dokumentu Wz lub faktury
sprzedazy.

Mozliwe jest:

o Kopiowanie tylko zlecen sprzedazy tego samego PH naraz

o Wybdr tylko jednego rodzaju dokumentu (Ustuga lub Towar)

o Wybdr dokumentéw o tym samym trybie cen (Netto lub Brutto)

1.3.1.1 Edycja zlecen sprzedazy

Domyslnie po otwarciu w trybie Widok wyswietlane jest istniejace zlecenie sprzedazy. W celu wyswietlenia jego
tredci wystarczy wskaza¢ dowolna zakfadke lub przewina¢ (w zaleznosci od indywidualnych ustawien).
Formularz Zlecenie sprzedazy jest podzielony na nagtéwek i tresc:

® Obszar nagtéwka
Obszar nagtéwka obejmuje dane takie jak numer dokumentu, kod obiorcy i jego nazwe oraz tgczng kwote
dokumentu i jego status. Ponadto strzatki nawigacji umozliwiajg przegladanie zlecen sprzedazy:
poprzedniego, nastepnego, pierwszego i ostatniego.
W Srodkowej dolnej czesci nagtdwka mozna wybrac opcje [l (Zwin nagtéwek) w celu zwiniecia obszaru

nagtéwka i pozostawienia wiekszej ilosci miejsca na tres¢ dokumentu. Mozna réwniez wybrac opcje
(Przypnij nagtéwek po nacisnieciu) w celu przypiecia nagtéwka, tak aby byt on stale wyswietlany.

W prawej gornej czesci nagtéwka znajduje sie pasek operacji zawierajacy niektére lub wszystkie z
nastepujacych opcji:

Edycja Klikniecie tej opcji pozwala przetgczyc¢ sie do trybu edycji.
Nowa  Otwiera pusty formularz w celu utworzenia nowego zlecenia sprzedazy.

Kopiujdo Ta opcja jest teraz obstugiwana w przypadku wszystkich dokumentéw w trybie tworzenia w
kliencie Web Client. Mozna skopiowac¢ zlecenie sprzedazy do dokumentu Wz lub faktury
sprzedazy.
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Zamknij Ustawia dla zlecenia sprzedazy status Zamkniete.
Anulyj Powoduje anulowanie zlecenia sprzedazy.

Powiel Pozwala zduplikowa¢ zlecenie sprzedazy. Kopia zlecenia sprzedazy otwiera sie w trybie tworzenia.
Mozna wéwczas zmodyfikowac i zaktualizowa¢ wybrane dane, na przyktad kod odbiorcy czy daty.
Zostang wowczas odpowiednio zaktualizowane rowniez inne szczegétowe dane, takie jak cny czy
upusty.

Nowe dziatanie Powoduje otwarcie formularza umozliwiajgcego utworzenie nowego dziatania dla
odbiorcy, ktére pojawi sie w zleceniu sprzedazy. Ponadto zlecenie sprzedazy zostanie
automatycznie wypetnione danymi

Powiazane Otwiera liste dziatan utworzonych dla danego zlecenia sprzedazy. Liczba w nawiasie

dziatania obok przycisku wskazuje liczbe powigzanych dziatan (w tym dziatan zamknietych)
istniejgcych dla danego zlecenia sprzedazy. Jesli dla danego zlecenia sprzedazy brak
powigzanych dziatan, przycisk ten nie jest wyswietlany.

Mapa relacji Otwiera nowe okno zawierajace relacje miedzy obiektem zlecenia sprzedazy a powigzanymi
z nim dokumentami.

Wyczerpujace informacje na ten temat zawiera sekcja Mapa relacji [strona 26].

Podglad Klikniecie tej opcji powoduje wyswietlenie zlecenia sprzedazy w przypisanym ukfadzie wydruku.
Obstugiwane sg wytacznie uktady Crystal Reports.

Ilkona wielokropka (...) Powoduje otwarcie menu z listg dodatkowych potrzeb. Jest to menu dynamiczne
pojawiajace sie i dostosowujace sie do wielkosci ekranu.
e Tre$¢ dokumentu
Obszar pod nagtéwkiem jest podzielony na zaktadki zawierajgce rézne kategorie informacji. Klikniecie
przycisku Edytuj powoduje wyswietlenie na wszystkich zaktadkach pdél edytowalnych wraz z ramkami
umozliwiajacymi wprowadzenie lub aktualizacje danych/wartosci.
W celu zapamigtania zmian nalezy nacisna¢ przycisk Aktualizuj.

1.3.1.2 Tworzenie zlecen sprzedazy

Procedura

1. Aby utworzy¢ nowe zlecenie sprzedazy, nalezy wybrac jedna z nastepujgcych opcji:
o W widoku listy Zarzadzaj obszarem Zlecenie sprzedazy nalezy wybrac opcje Utworz.
o Zistniejacych zlecen sprzedazy nalezy wybra¢ opcje Nowe
o Nalezy klikna¢ kafelek Utwdrz zlecenie sprzedazy.
o Nalezy klikna¢ pozycje Utworz zlecenie sprzedazy w obszarze Menu gtowne.

2. Na karcie Ogdlne nalezy okresli¢ pola obowiazkowe: kod Odbiorca (lub prospekt) i Data dostawy. Nagtowek
dokumentu zostaje odpowiednio zaktualizowany.
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o Po wybraniu partnera handlowego przycisk Kopiuj z jest wyswietlany w nagtéwku. Po wybraniu
przycisku wyswietlana jest lista wszystkich ofert sprzedazy dla tego PH, z ktérej mozna kopiowac dane
z jednej powigzanej ofert sprzedazy lub z kilku ofert.

iNota

W przypadku klienta WWW w wersji MS SQL nie ma mozliwosci recznego okreslenia pozycji w polu
wybranym z listy. Po wpisaniu wartosci zostanie wyswietlony komunikat ,Niepoprawny wpis”
Nalezy wybrac¢ wartos¢ z listy.

iNota

Jesli konieczne jest utworzenie danych podstawowych nowego odbiorcy, mozna to zrobic¢ ze
zlecenia sprzedazy, wybierajac odbiorce z formularza listy.

Po utworzeniu odbiorcy nalezy wybrac¢ opcje Dodaj i wrdé¢, co spowoduje zamkniecie formularza i
powrdét do zlecenia sprzedazy w trybie tworzenia, z nowo utworzonym kodem PH wprowadzonym
w polu zlecenia sprzedazy Kod PH.

Ta funkcja dotyczy réwniez towardw.

o W razie koniecznosci nalezy wprowadzi¢ dodatkowe szczegoty.

Na karcie Zawartos¢ nalezy wprowadzi¢ szczegdty towardw lub ustug.

Pole Razem w nagtéwku zostaje zaktualizowane odpowiednio do danych wprowadzonych na karcie
Zawartosc.

o Nalezy wybrac opcje o, aby otworzy¢ liste pozycji. Po dodaniu pozycji do tabeli system automatycznie
dodaje pusty wiersz za ostatnim wierszem towaru.

o Nalezy wybrac opcje | (Usun), aby usuna¢ wybrane wiersze.

o Nalezy wybrad opcje & (Ustawienia), aby wybraé kolumny i ich kolejnosé.

o Nalezy wybrac opcje Powiel, aby powieli¢ wybrane wiersze. Powielone wiersze zostang dodane po
ostatnim wierszu tabeli.

o Nalezy wybrac opcje Kopiuj i Wklej, aby skopiowa¢ wybrane wiersze i wklei¢ do tego zlecenia sprzedazy
wiersze skopiowane z biezacego dokumentu lub innego dokumentu.

o Nalezy wybrac opcje Zamknij, aby zamkna¢ otwarte wiersze.

o Zalezy wybrac¢ opcje  po lewej stronie nad tabela, aby otworzy¢ menu dla nastepujacych opcji:
o Zysk brutto

o Dlazlecen sprzedazy typu Ustuga mozna ustawi¢ domys$lna stope zysku brutto w
odpowiednim polu nad tabela.

o W przypadku zlecen sprzedazy typu Towar mozna wybrac cennik, jaki bedzie uzywany dla
obliczenia zysku brutto na podstawie pola Cena bazowa wg znajdujacego sie po lewej stronie
nad tabela.

o We wszystkich tabelach mozna wybrac kolumny, jakie beda wyswietlane i ich kolejnos¢.

o Objetosc¢ i waga
W przypadku zlecen sprzedazy typu Towar mozna wyswietli¢ obliczenia wolumenu i wagi dla
wyswietlonych pozyciji.

PUBLIC Przewodnik uzytkownika klienta WWW
PUBLICZNE Web Client for SAP Business One



i Nota

W razie wprowadzenia zmian w jednostkach obliczania wolumenu i wagi zostanie wyswietlone
okno wyskakujace z informacja, ze zaktualizowane jednostki beda miaty wptyw tylko na sume
w dokumencie i nie spowoduja aktualizacji pozycji wiersza.

o Koszty transportu
Mozna wyswietli¢ optaty z tytutu kosztéw transportu dla kazdego towaru.

i Nota

Mozna doda¢ opfaty z tytutu kosztéw transportu do kosztéw transportu pozycji (pojedyncze
pozycje w macierzy) i kosztéw transportu dla nagtdwka (cata wysytka) tuz pod macierza
towaru.

Podatek od kosztéw transporty zostanie uwzgledniony w wartosci podatku VAT razem na
poziomie nagtéwka po wykonaniu obliczenia sumy na kliencie SAP Business One.

Pola powigzane z kosztami transportu sg wyswietlane tylko po zaznaczeniu opcji Zarzadzanie
kosztami transportu w dokumencie w zaktadce Ogdlne w oknie Ustawienia dokumentu (|» Menu

gtéwne » Administracja » Inicjalizacja systemu » Ustawienia ogélne ) klienta SAP Business
One.

4. Na zaktadce Logistyka mozna wykona¢ nastepujace czynnosci:
1. Przeglada¢ adresy odbiorcy dostawy i odbiorcy faktury wprowadzone odpowiednio do domysinych
ustawien partnera handlowego.
2. Przypisywac¢ do zlecenia sprzedazy inne adresy niz adresy juz zdefiniowane dla partnera handlowego
lub zdefiniowac nowy adres.
Podczas definiowania nowego adresu mozna wybrac¢, czy ma by¢ on zapisany w danych partnera
handlowego, czy ma by¢ zastosowany tylko do biezacego zlecenia sprzedazy.

3. Lokalizowa¢ adres z uzyciem ustugi Google Maps.
Pole Podsumowanie adresu w adresach Adres dostawy i Adres faktury zawiera przycisk lokalizacji.
Nalezy nacisna¢ przycisk lokalizacji, aby otworzy¢ strone Google Maps z wyswietlanym adresem.

Sales Order 1202

Generad  Conerts  loghis  Acoounting  User.Defined Fields ~

LOGISTICS

Ship-to Address Bill-t0 Addiress

UPS Ground

Dodatkowe ustawienia powigzane ze zleceniem sprzedazy sg dostepne w sekcji Preferencje.

5. Na karcie Ksiegowos¢ nalezy ustawi¢ warunki ptatnosci, mozliwosci anulowania i wymagane daty. Punkt
Praca z widokami list [strona 14] zawiera dodatkowe informacje na temat réznych obstugiwanych
wprowadzania dat i definiowania odstepéw dat.
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Na karcie Pola definiowane przez uzytkownika nalezy zaznaczy¢ pola powigzane ze zleceniem sprzedazy,
podzielone wg kategorii.

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy wybrac¢ sposéb dodania zlecenia sprzedazy z uzyciem
przycisku wielokrotnego wyboru po prawej stronie u dotu dokumentu.

Zlecenie sprzedazy mozna zapisac jako wersje tymczasowa, ktéra zostanie wyswietlona w aplikacji
Dokumenty tymczasowe sprzedazy.

o Nalezy wybrac¢ opcje Zapisz jako dok. tymczasowy i nowy, aby zapisa¢ i otworzy¢ pusty formularz w
trybie tworzenia w celu utworzenia innego dokumentu lub innej wersji tymczasowej.

o Nalezy wybrac opcje [ obok pozycji Zapisz jako dok. tymczasowy i nowy i wybra¢ opcje Zapisz jako
dok. tymczasowy i wyswietl, aby zapisac¢ i wy$wietli¢ wtasnie utworzona wersje tymczasowa.

Mozna skopiowac juz utworzone zlecenie sprzedazy (tryb wyswietlania) do dostawy lub faktury.

1.3.2 Zarzadzanie dokumentami w procesie zatwierdzania

Préba dodania lub aktualizacji zlecenia sprzedazy powoduje uruchomienie procesu zatwierdzania; dane
zlecenie sprzedazy jest widoczne jako dokument tymczasowy. Po zatwierdzeniu dokumentu tymczasowego w
kliencie SAP Business One przez osoby zatwierdzajace mozna kontynuowac dodawanie lub aktualizacje
dokumentu tymczasowego w kliencie Web Client.

Warunki wstepne

Proces zatwierdzania jest aktywny w kliencie SAP Business One.

Kontekst

Funkcja ta obstuguje takze wyceny, dokumenty Wz oraz faktury sprzedazy.

Procedura

Tworzac lub aktualizujgc dokument w kliencie Web Client, uzytkownik otrzymuje powiadomienie z
systemu, ze dany dokument wymaga zatwierdzenia.

2. Uzytkownik staje sie osoba inicjujaca proces zatwierdzania i tworzony jest dokument tymczasowy.

3. Osoby zatwierdzajace sprawdzajg dokument tymczasowy i na tej podstawie zatwierdzaja lub odrzucaja

22

zadanie w kliencie SAP Business One.
Autor dokumentu otrzymuje powiadomienie o tym, ze dokument zostat zatwierdzony/odrzucony przez
osobe zatwierdzajaca.

W celu wyswietlenia statusu zatwierdzania i kontynuowania catego procesu nalezy klikna¢ kafelek
Dokumenty w procesie zatwierdzania; zostanie wéwczas wyswietlony widok listy Zarzadzaj obszarem
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Dokumenty w procesie zatwierdzania. (Alternatywnie mozna otworzy¢ dokument tymczasowy z poziomu
powiadomienia.)

W widoku listy mozna wykonac¢ nastepujace czynnosci:

o Filtrowanie, sortowanie, grupowanie i dostep do odpowiednich dokumentéw tymczasowych
o Dodawanie zatwierdzonych dokumentéw tymczasowych

© Anulowanie proceséw zatwierdzania dla wybranych dokumentéw tymczasowych

o Przywracanie procesow zatwierdzania dla wybranych dokumentéw tymczasowych

6. W zaleznosci od statusu zatwierdzania mozna wygenerowac dokument (wybierajac opcje [ Edytuj » Dodaj

i wyswiet! 3) lub zaktualizowaé¢ dokument tymczasowy (wybierajgc opcje Edytuj) w celu rozpoczecia
nowego procesu zatwierdzania.

1.3.3 Dodatkowe dokumenty sprzedazy

Obok zlecen sprzedazy system Web Client for SAP Business One oferuje wyczerpujacy zakres dokumentow
sprzedazy, takich jak oferty sprzedazy i faktury sprzedazy.

i Nota

Uwaga: Mozliwe jest réwniez zarzadzanie dokumentami tymczasowymi dla ofert sprzedazy, dokumentami
Wz oraz fakturami.

1.3.3.1 Oferty sprzedazy

Oferty sprzedazy sag obstugiwane zaréwno w widoku listy, jak i w widoku szczegdtowym.

Wybdr kafelka Oferty sprzedazy powoduje otwarcie widoku listy, w ktérym mozna wykonaé nastepujace
czynnosci:

® Filtrowanie, sortowanie i grupowanie dokumentéw zgodnie z preferencjami

® Zarzadzanie widokamii zapisywanie ich jako kafelkow

e Tworzenie nowych ofert sprzedazy

e Kopiowanie jednej lub wiecej ofert sprzedazy do zlecenia sprzedazy, dokumentu Wz lub faktury sprzedazy

e Zamykanie wybranych ofert sprzedazy

® Anulowanie wybranych ofert sprzedazy

e Podglad jednego lub wiecej dokumentéw

e Eksportowanie listy do programu MS Excel

® Przetgczanie miedzy widokiem tabeli a widokiem wykresu

Aby wyswietli¢ oferte sprzedazy, nalezy wybrac jej wiersz lub strzatke na kohcu wiersza. Szczegdtowy widok
oferty sprzedazy jest wyswietlany w trybie wyswietlania, z ktérego mozna przetaczy¢ sie do trybu edycji. Tryb
edycji umozliwia wykonywanie nastepujacych operacji:

e Tworzenie nowych ofert sprzedazy
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e Kopiowanie oferty sprzedazy do zlecenia sprzedazy, dokumentu Wz lub faktury sprzedazy
e Ustawianie dla oferty sprzedazy statusu Zamkniete

e Anulowanie oferty sprzedazy

® Powielanie oferty sprzedazy

e Tworzenie nowego dziatania na podstawie oferty sprzedazy

o \Wyswietlanie mapy relacji miedzy oferta sprzedazy a dowolnym powigzanym dokumentem bazowym,
docelowym lub referencyjnym

e Podglad oferty sprzedazy w przypisanym uktadzie wydruku

Szczegotowe instrukcje dotyczace powyzszych czynnosci zawiera sekcja Zarzadzanie zleceniami sprzedazy
[strona 17].

1.3.3.2 Inne dokumenty

Dokumenty Wz, faktury sprzedazy, zwroty i anulowania faktur sprzedazy sa obstugiwane w widokach listy oraz
szczegdtowym.

i Nota

Zwroty i anulowania faktur sprzedazy sa obstugiwane wytacznie w trybie wyswietlania. Widok listy
umozliwia drazenie w gfab szczegdtéw dokumentu, w widoku tym nie jest jednak mozliwa edycja ani
utworzenie nowego dokumentu.

Widok listy: Po wskazaniu wybranego kafelka otwierany jest widok listy dla odpowiedniego dokumentu, w
ktorym dostepne sg nastepujace czynnosci:

e Filtrowanie, sortowanie i grupowanie dokumentdéw zgodnie z preferencjami

e Kopiuje dokument Wz do faktury

® Zamyka dokument Wz

e Anuluje dokument Wz i fakture

o Dokumenty anulowania nie sg wyswietlane na ekranie, lecz sg dodawane w tle z warto$ciami
domys$inymi systemu SAP Business One w polach dokumentu.

o Jesli nie jest mozliwe anulowanie dokumentu Wz lub faktury (na przykfad, zostat on juz anulowany,
zamkniety, przekracza dozwolong liczbe dni anulowania itd.), wéwczas operacja anulowania konczy sie
niepowodzeniem, wyswietlany jest natomiast odpowiednia wiadomos¢

® Zarzadzanie widokami i zapisywanie ich jako kafelkéw

® Podglad jednego lub wiecej dokumentow

e Fksportowanie listy do programu Excel

® Przetgczanie miedzy widokiem tabeli a widokiem wykresu

Widok szczegoétowy: Wskazanie strzatki na koncu wiersza powoduje otwarcie szczegdtowych danych rekordu.

Informacje podzielono miedzy zaktadki Ogdlne, Zawartos$¢, Logistyka i Ksiegowos¢. Ponadto na zaktadce Pola
definiowane przez uzytkownika wyswietlana jest lista uzywanych w rekordzie pdl definiowanych przez
uzytkownika,

Istnieje mozliwos¢ przetgczenia do trybu Edycja, w ktérym dostepne sg nastepujace czynnosci:

e Tworzenie nowego rekordu

PUBLIC Przewodnik uzytkownika klienta WWW
24 PUBLICZNE Web Client for SAP Business One



e Kopiowanie z oraz do dokumentéw
o Kopiowanie faktur sprzedazy z ofert sprzedazy, zlecen sprzedazy i dokumentéw Wz

o Kopiowanie dokumentéw Wz do faktur oraz tworzenie dokumentéw Wz na podstawie ofert sprzedazy
zlecen sprzedazy

e Zamykanie biezacego rekordu; wys$wietlany jest komunikat zatytutowany Ostrzezenie z informacja o tym,
ze danej czynnosci nie mozna cofna¢ oraz z pytaniem o che¢ kontynuowania

iNota

Nie jest mozliwe zamkniecie faktury sprzedazy.

e Duplikowanie otwartego rekordu
e Tworzenie nowego dziatania oraz wyswietlanie powigzanych dziatan
® Anulowanie otwartego rekordu

e \Wyswietlanie mapy relacji miedzy otwartym rekordem a dowolnym powigzanym dokumentem bazowym,
docelowym lub referencyjnym

® Podglad ewentualnych zmian

Szczegdtowe instrukcje dotyczace powyzszych czynnosci zawiera sekcja Zarzadzanie zleceniami sprzedazy
[strona 17].

1.3.3.2.1 taczenie zaptaconych wnioskéw o zaliczke z
fakturami

Tworzac fakture sprzedazy mozna teraz potaczy¢ zaptacone wnioski o zaliczke/faktury, klikajac strzatke obok
pola Razem zaliczka znajdujacego sie w obszarze nagtéwka faktury. W tabeli Zaliczki do pobrania wyswietlane
sg wszystkie zrealizowane wnioski o zaliczke/zaptacone faktury dla danego partnera handlowego. Mozna
wybrac¢ potrzebng zaliczke i wskaza¢ wartosci Kwota netto do pobrania oraz Kwota brutto do pobrania.
Szczegdtowe informacje mozna znalezé w systemie pomocy dla SAP Business One.

1.3.4 Wpis kursu walutowego

Tworzac nowy dokument w Web Client for SAP Business One, mozna teraz wprowadzac¢ kursy walutowe
bezposrednio w kliencie Web Client, za pomocg okna dialogowego WprowadZz kurs wymiany.

Kursy walutowe w kliencie Web Client sg aktualizowane w backendzie SAP Business One.

Okno dialogowe Wprowadz kurs wymiany mozna wyswietli¢, korzystajac z opisanych ponizej scenariuszy:

e Scenariusz 1: Tworzysz nowy dokument w kliencie Web Client; waluta systemowa (WS) jest inna niz waluta

lokalna (WL).

® Scenariusz 2: Tworzysz lub edytujesz nowy dokument w kliencie Web Client; dla waluty partnera
handlowego brak jest kursu walutowego; wybierasz partnera handlowego.

e Scenariusz 3: Dla wybranego zapisu ksiegowego brak stawki dla waluty partnera handlowego.
Analogicznie zmieniasz date ksiegowania; dla nowej daty brak kursu walutowego.
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e Scenariusz 4: Edytujesz walute w pozycji dokumentu (np. walute ceny jednostkowej w pozycji zlecenia
sprzedazy); powigzany kurs walutowy nie istnieje.

1.3.5 Mapa relacji

Obecnie mapa relacji dotyczy wytgcznie dokumentow sprzedazy, tj. oferty sprzedazy, zlecenia sprzedazy,
dokumentu Wz czy faktury sprzedazy.

Mapa relacji jest obstugiwana we wszystkich lokalizacjach zgodnie z wtasciwymi obstugiwanymi dokumentami.

Funkcja ta umozliwia wyswietlanie wykresu przeptywu w szczegdtowy sposéb prezentujgcego potaczenia
miedzy obiektami biznesowymi a ich dokumentami (bazowymi, docelowymi i referencyjnymi).

o* Przyktad

Wyswietlanie mapy relacji obiektu dokumentu Wz ilustruje relacje miedzy dokumentem Wz a jego bazowym
dokumentem zlecenia sprzedazy, a takze potencjalnymi dokumentami docelowymi.

e Nalezy wybrac opcje Mapa relacji z paska czynnosci obiektu biznesowego w celu otwarcia okna dziatowego
z mapa relacji w widoku przeptywu procesow.

® Prezentowane sg wszystkie dokumenty bazowe, docelowe i referencyjne wraz z ich statusami oraz innymi
informacjami.

e W celu wyswietlenia dokumentéw bazowych dla okreslonego obiektu biznesowego w oknie nalezy wybrac¢

- zlokalizowany na linii potaczenia. W oknie podrecznym wys$wietlone zostang szczegdty dokumentéw
bazowych, takie jak typ dokumentu, numer dokumentu, kod PH i status dokumentu.

e Aby wyswietli¢ lub ukry¢ dokumenty, do ktérych utworzono odniesienie w obiekcie gtéwnym, nalezy
wybrac¢ opcje Dokumenty z odwotaniami.

1.3.5.1 Struktura ukiadu

Przeptyw proceséw ma strukture uktadu; uktad domysiny zawiera state sekcje do wypetnienia danymi.

Process Flow [ & ]

- W

Nagtéwek Jest wyswietlany pod paskiem i sktada sie z szeregu krokéw lub kategorii, z ktérych kazda
reprezentuje ikona w kotku. Kazda z ikon jest otoczona wykresem kotowym informujgcym o
rozktadzie statusow wg kolumn.
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Kategorie bez dokumentéw nie sg wyswietlane w nagtéwku przeptywu.

Mapa przeptywu Znajduje sie pod nagtéwkiem. Elementy nalezace do konkretnego etapu znajduja sie jeden
pod drugim, w pionie. Strzatki wskazuja nastepny element (lub wiecej elementéw).

Element Kazdy element reprezentuje inng sekcje:

e Nagtowek (wymagany): krotki opis i numer, np.: Zlecenie sprzedazy 14 (kod odbiorcy + nazwa)

e Status: kolor i ikona stanowiag informacje o statusie dokumentu, pozwalajac zdecydowac, w jaki sposob i
kiedy konieczna jest obstuga dokumentu:
Zielony: Dokument anulowany lub zamkniety (nie wymaga podejmowania zadnych czynno$ci)
Naturalny: Otwiera dokument, ktérego termin jeszcze nie nadchodzi (moze poczekac na decyzje)
Z6tty: Otwiera dokument z terminem w ciagu najblizszych 2 dni (przypomnienie)
Czerwony: Otwiera dokument po terminie (najwyzszy priorytet!)

Wyswietl

Konkretne kolory identyfikujg obiekty w przeptywie proceséw w nastepujacy sposob:
e Gféwny dokument: ciemnoniebieski
o \Wszystkie dokumenty w ramach przeptywu: szary

e Dokument, do ktérego odnosi sie inny dokument: jasnoniebieski, o ile istnieje (odnosi sie do gtéwnego
dokumentu)

Uprawnienia

Dostep do szczegdtow obiektu z poziomu przeptywu procesoéw jest objety standardowymi regutami
dotyczacymi uprawnien.

o Przyktad

Dysponujac uprawnieniami do obiektu Zlecenie sprzedazy, ale nie dysponujgc uprawnieniami do obiektu
Dokument Wz, po wybraniu opcji Mapa relacji uzytkownik zobaczy tylko szczegdétowe dane zlecenia
sprzedazy. Nie zobaczy natomiast szczegdtowych danych dokumentu Wz bazujacego na tym zleceniu
sprzedazy.
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e Obiekt bedzie opatrzony komunikatem ,Nie masz uprawnien do wyéwietlania dokumentoéw
Wz."

e W przypadku pominigcia tej informacji i proby otwarcia dokumentu mimo to ten sam komunikat
zostanie wyswietlony w charakterze alertu. Nalezy klikna¢ przycisk OK, aby powrdéci¢ do widoku
przeptywu.

1.3.5.1.1 Poziomy szczegoétowosci danych

Przeptyw proceséw jest zalezny od wielkosci kontenera, w ktérym jest on umieszczany; szczegdtowe
informacje sg dodawane lub usuwane w zaleznosci od poziomu przyblizenia. Korzystajac z kétka myszy, mozna
przyblizy¢ lub oddali¢ widok, wptywajgc na ilos¢ informacji wyswietlanych w kontenerze.

Poziomy przyblizenia:

e Poziom 1: (najwieksze) Duze elementy to duzo miejsca na dane w postaci tekstu, jednak na ekranie miesci
sie wowczas mniejsza liczba elementow.

In Order In Delivery In Invoice n Accounting
Standard Order 4 Delivery 80000006 F2 Invoice Journal Entry
90000003 9400000003
¥ completed —| [¥] shipped — [ completed —| [¥] Fuly Cleared
Requested Delivery Shipped On Billed On 01/01/2017 Posted On
On 01/01/2017 01/01/2017 01/01/2017
Completely Shipped Net Value 980.00
JSD

e Poziom 2: Rozmiar standardowy; optymalny poziom szczegétowosci prezentowanych danych.

In Ordar In Dalivery In Invoice n Accounting
Standard Order 4 Delivery 80000006 F2 Invoice Journal Entry
90000003 9400000003
M Completed — 7] Shipped - [7| Completed " [7] Fully Cleared
Requested Delivery Shipped On Billed On 01/01/2017 Posted On
On 01/01/2017 01/01/2017 01/01/2017
Completely Shipped Net Value 980.00
usD

e Poziom 3: Elementy sa redukowane do nagtéwka i prezentowane sag informacje o statusie. Zapewnia to
lepszy oglad w przypadku ztozonych przeptywdw proceséw.
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» » »

In Order In Delivery In Invoice In Accounting
’
4 80000006 90000003 940000000
3
Completed Shipped Completed Fully Cleared

e Poziom 4: (najmniejsze) Najwieksze oddalenie zapewnia najszerszy oglad proceséw, natomiast informacje
dotyczace poszczegdlnych elementdw ograniczaja sie do ikon statusu.

» » »

In Order In Delivery In Invoice In
Accounting

1.3.6 Zarzadzanie obszarem Dokumenty tymczasowe
sprzedazy

Mozliwe jest tworzenie i przetwarzanie wytacznie dokumentéw tymczasowych sprzedazy.
Aby utworzy¢ dokument tymczasowy zlecenia sprzedazy, nalezy klikna¢ kafelek Utwdrz zlecenie sprzedazy,
wprowadzi¢ wszystkie niezbedne szczegdty i wybrac jedna z opcji dostepnych pod przyciskiem wielokrotnego
wyboru:

Zapisz jako dok. tymczasowy i nowy Dodaje dokument tymczasowy sprzedazy i otwiera widok szczegétowy

zlecenia sprzedazy w trybie tworzenia, co pozwala na utworzenie
kolejnego dokumentu.

Zapisz jako dok. tymczasowy i Dodaje dokument tymczasowy sprzedazy i zachowuje jego widok w
wyswietl celu weryfikacji danych.

W widoku listy Zarzadzaj obszarem Dokumenty tymczasowe sprzedazy mozna wykonac¢ nastepujace zadania
dla jednego lub wielu dokumentéw tymczasowych naraz:

Usun Usuwa wybrane dokumenty tymczasowe z bazy danych.
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Zamknij Ustawia dla dokumentéw tymczasowych status Zamkniete.

Otwérz ponownie Otwiera zamkniete dokumenty tymczasowe i zmienia status otwartych dokumentéw
tymczasowych na Zamkniete, jak w widoku listy.

Dodaj Dodaje dokumenty tymczasowe jako oficjalne zlecenia sprzedazy.
Dodajiusun Dodaje dokumenty tymczasowe jako oficjalne zlecenia sprzedazy i usuwa je z bazy danych.

Domyslnie w widoku listy wyswietlane sg dokumenty tymczasowe utworzone przez biezgcego uzytkownika.

Aby wyswietli¢ wybrany dokument tymczasowy, nalezy wybrac jego wiersz. W nagtowku w przypadku
wszystkich dokumentéw tymczasowych, niezaleznie od tego, czy sa one zamkniete, czy otwarte, prezentowany
jest status Dokument tymczasowy. Dostepne sg nastepujace czynnosci:

Usun Za pomoca tego przycisku mozna usuna¢ dokument tymczasowy.

Otwérz ponownie/  Umozliwia zmiane statusu dokumentu tymczasowego Zamkniete na Otwarte w

Zamknij przypadku zamknietego dokumentu tymczasowego lub zmiane statusu dokumentu
tymczasowego z Otwarte na Zamkniete w przypadku otwartego dokumentu
tymczasowego.

Nowe dziatanie Pozwala na utworzenie dziatania dla partnera handlowego figurujacego w dokumencie
tymczasowym. Dokument tymczasowy jest automatycznie dodawany do sekcji Poftaczony
dokument dziatania.

Powigzane dziatania Powoduje otwarcie widoku listy z dziataniami utworzonymi dla danego dokumentu
tymczasowego.

Podobnie jak w przypadku pozostatych dokumentéw, po otwarciu dokumentu tymczasowego o statusie
Otwarte pojawia sie on w trybie Widok. Aby przej$¢ do trybu tworzenia, nalezy wybra¢ przycisk Edytuj. Pola
mozliwe do edycji sg ujete w ramke.

Po zmodyfikowaniu dokumenty tymczasowego mozna zapisa¢ go jako oficjalne zlecenie sprzedazy lub jako
dokument tymczasowy sprzedazy, podobnie jak w procesie nowego zlecenia sprzedazy.

iNota

Dokumenty sprzedazy sa tworzone w systemie Web Client for SAP Business One, przy czym przypisywany
jest im typ generowania Nie dotyczy, widoczny wytgcznie na zaktadce Dokumenty elektroniczne w kliencie
SAP Business One. Aby méc przetwarza¢ dokumenty utworzone w systemie Web Client for SAP Business
One jako dokumenty elektroniczne, musisz recznie dostosowac typ generowania w kliencie SAP Business
One. Wiecej informacji na temat pracy z dokumentami elektronicznymi mozna znalez¢ w pomocy online dla
systemu SAP Business One.

1.4 Zakup

Proces zakupu obejmuje wszystkie dokumenty i procedury zwigzane z zakupami, poczawszy od obsfugi
zamdwien, a skonczywszy na przetwarzaniu faktur. Ponadto funkcjonalno$¢ tworzenia réznych raportéw
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pozwala na prowadzenie analiz danych o zakupach, np. analizy wolumenu zakupu, wiekowania zobowiazan
wobec dostawcéw itd.

1.4.1 Zarzadzanie dokumentéw zakupu

Aktualnie klient Web Client obstuguje widoki listy tylko do odczytu dla nastepujacych dokumentéw zakupu:

e Oferty zakupu

® Zamowienia zakupu

® Dokument Pz

e Faktury zakupu

e Zwroty zakupéw

e Anulowania faktury zakupu

Modut Zakup jest wyswietlany jako osobna sekcja na stronie Strona gtéwna.

Nalezy kliknac pasek nawigacji Zakupy lub pozycje Zakupy w obszarze Menu gtéwne. Klikniecie poszczegdlnych
kafelek w sekcji Zakupy otwiera widok listy dla odpowiedniego dokumentu. Na przyktad nalezy klikng¢ opcje
Zamowienia zakupu, aby otworzy¢ widok listy Zarzadzaj obszarem Zaméwienie zakupu. Zostang wys$wietlone
zamowienia zakupu pasujace do wybranego widoku.

Nalezy klikna¢ strzatke po prawej stronie okreslonego dokumentu zakupu, aby otworzy¢ szczegétowy widok
tylko do odczytu.

Dla wyswietlanego dokumentu mozna wykonac¢ nastepujace czynnosci:

e \Wyswietlanie podgladu dokumentu zakupu
® Drukowanie dokumentu zakupu

1.5 Partnerzy handlowi

W tym obszarze mozna zarzadzac wszystkimi informacjami dotyczacymi relacji z partnerami handlowymi.

1.5.1 Zarzadzanie obszarem Partnerzy handlowi

Nalezy klikng¢ kafelek Partnerzy handlowi, aby otworzy¢ widok listy Zarzadzaj obszarem Partnerzy handlowi. W
tym widoku mozna filtrowaé, sortowac, grupowac i uzyskiwac¢ dostep do odpowiednich rekordéw danych
podstawowych partneréw handlowych.

e Nad obszarem tabeli po prawej stronie mozna wybrac¢ opcje Utwdrz, aby doda¢ nowy rekord partnera

handlowego.

e Aby usunac¢ partneréw handlowych z bazy danych firmy, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie rekordy i wybraé
opcje Usun.
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Aby wyswietli¢ szczegdty okreslonego partnera handlowego, nalezy wybrac jego wiersz. Alternatywnie,
mozna go wyszukac za posrednictwem pola wyszukiwania przedsiebiorstwa.

Rekord danych podstawowych partnera handlowego jest wyswietlany w trybie widoku. Mozna wykonac¢
nastepujace czynnosci:

Wyswietlanie szczegdtéw o partnerze handlowym

Nawigowanie pomiedzy rekordami danych podstawowych partnera handlowego z uzyciem przyciskéw
nawigacji u gory po lewej stronie, obok kodu partnera handlowego

Edytowanie rekordy danych podstawowych partnera handlowego
Tworzenie nowego partnera handlowego

Usuwanie partnera handlowego z bazy danych firmy, ale tylko wtedy, gdy nie istniejg zadne otwarte
transakcje i saldo jest rowne zero

Duplikowanie rekordu danych podstawowych partnera handlowego
Wyswietlanie dziatan utworzonych dla partnera handlowego
Tworzenie dziatania dla partnera handlowego

Tworzenie zlecenia sprzedazy dla partnera handlowego

1.5.1.1 Edytowanie danych podstawowych partnera

handlowego

Wybranie opcji Edytuj pozwala przetaczyc¢ sie do trybu edycji. Szczegdty, ktére mozna aktualizowaé, sa ujete w
ramke. Nalezy pamietac, ze nie mozna edytowac czesci nagtéwka.

Osoby do kontaktu i adresy sg przedstawione w tabelach. W kazdej tabeli mozna zmieni¢ wys$wietlane kolumny

i ich kolejno$¢, wybierajac opcije {23 (Ustawienia) po lewej stronie nad odpowiednia tabela.

Aby doda¢ nowa osobe kontaktowa lub nowy adres, nalezy wybrac opcje + (Dodaj) nad odpowiednig
tabela.

Aby dodac nowy adres dostawy, ktory jest réwniez adresem odbiorcy faktury i odwrotnie, nalezy wybrac
opcje Kopiuj do adresu faktury lub Kopiuj do adresu dostawy nad odpowiednia tabela.

Aby usunac¢ osobe do kontaktu lub adres, nalezy zaznaczy¢ dang osobe lub adres i wybrac opcje ) (Usun)

nad odpowiednig tabela.

Domyslna osoba do kontaktu i adresy domys$ine sg oznaczone polem wyboru w kolumnie Domysine. Aby
zmieni¢ biezace ustawienia domyslne, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru nowego ustawienia domysinego.

W celu zapamietania zmian nalezy nacisnac¢ przycisk Aktualizuj.

1.5.1.2 Tworzenie nowych partneréw handlowych
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Procedura

1. Aby utworzy¢ nowego partnera handlowego, nalezy wybrac jedna z nastepujacych opciji:
o W widoku listy Zarzadzaj obszarem Partnerzy handlowi nalezy wybra¢ opcje Utworz.
o Dlaistniejacego partnera handlowego nalezy wybra¢ opcje Nowy.
o Nalezy klikna¢ kafelek Utworz partnera handlowego.
o Wybrac¢ opcje Utwdrz partnera handlowego w obszarze Menu gféwne.

2. Na karcie Ogdlne nalezy wprowadzi¢ wszystkie odpowiednie dane partnera handlowego:

o Nalezy pamietac, ze pole Kod jest obowigzkowe.

o W sekcji Obraz nalezy wybra¢ opcje @ (Przeslij), aby przestac¢ obraz, na przyktad logo firmy partnera
handlowego. Obraz zostanie wyswietlony w nagtéwku, pod kodem partnera handlowego.
oAby zdefiniowac¢ aktywny zakres dat dla partnera handlowego, nalezy zaznaczy¢ pola wyboru Aktywne i
Nieaktywne.
3. Nakartach Dodatkowe dane nalezy wprowadzi¢ odpowiednie szczegdty.
o W polu Projekt PH, w oknie Kody projektu, wyswietlane sa tylko aktywne projekty PH. Po wybraniu
projektu w polu wyswietlany jest kod projektu i nazwa projektu.
o Nie ma mozliwosci utworzenia nowego projektu w oknie Kody projektu.
4. Na karcie Osoba do kontaktu nalezy wprowadzi¢ szczegdty osoby do kontaktu i ustawi¢ domys$ing osobe do
kontaktu.

5. Na karcie Adres nalezy wprowadzi¢ adresy odbiorcy faktury i dostawy:

If certain Bill To Address is also Ship
To address, select this address line

and choose this button to copy it to
the Ship To Addresses table

Click to choose the
display columns and
PAYMENT TERMS their sequence

If certain Ship To Address
is also Bill To address,
select this address line
and choose this button
to copy it tothe Bill To
Addresses table

Lowest Discount

Defaut Priocty

R BV O Canced

6. Na kartach Warunki ptatnosci, Przebieg ptatnosci i Ksiegowos¢ nalezy wprowadzi¢ odpowiednie szczegoty.

Na karcie Wtasciwosci dostepna jest lista wiasciwosci powigzanych z pochodzeniem partnera handlowego i
rodzajem firmy PH. Nalezy zaznaczy¢ pola wyboru przy odpowiednich informacjach.

8. Na karcie Pola definiowane przez uzytkownika wyswietlana jest lista wszystkich pdl definiowanych przez
uzytkownika okreslonych dla danych podstawowych partnera handlowego.

9. Aby dodaé nowego partnera handlowego do bazy danych firmy, nalezy wybra¢ jedna z nastepujacych opcji:
Dodaj i wyswietl, Dodaj i nowy, Dodaj i wroc.
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1.6 Towary

W tym obszarze mozna zarzadzac wszystkimi informacjami dotyczacymi pozycji w module Web Client for SAP
Business One.

1.6.1 Zarzadzanie obszarem Towary

Nalezy kliknac¢ kafelek Towary, aby otworzy¢ widok listy Zarzadzaj obszarem Towary. W tym widoku mozna
filtrowac, sortowac, grupowac i uzyskiwac dostep do odpowiednich rekordéw danych podstawowych towaru.

e Nad obszarem tabeli po prawej stronie mozna wybrac¢ opcje Utwdrz, aby doda¢ nowy rekord towaru.

e Aby usunac towary z bazy danych firmy, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie rekordy i wybrac opcje Usun.

e Aby wyswietli¢ szczegdty odpowiedniego towaru, nalezy klikna¢ jego wiersz. Alternatywnie, mozna go
wyszuka¢ za posrednictwem pola wyszukiwania przedsiebiorstwa.

Nalezy kliknac¢ wiersz, aby uzyska¢ dostep do szczegétéw danego towaru. Rekord danych podstawowych
towaru jest wyswietlany w trybie widoku. Obraz towaru (jesli zostat przestany) jest wyswietlany w nagtéwku
ponizej kodu towaru. W nagtéwku wyswietlane sg ilosci do przypisania, potwierdzone, zamdwione i dostepne.
Ponadto, mozna przechodzi¢ pomiedzy réznymi towarami, uzywajac strzatek nawigacji: nastepny, poprzedni,
pierwszy i ostatni.

U gdry po prawej stronie dostepne sa nastepujace przyciski:

e Aby zaktualizowa¢ wyswietlane dane podstawowe towaru, nalezy wybra¢ pozycje Edytuj.

e Aby utworzy¢ towar, nalezy wybra¢ opcje Nowy.

e Aby usung¢ towar z bazy danych firmy, nalezy wybra¢ opcje Usur. Usung¢ mozna tylko towary bez
transakcji.

e Aby zduplikowac rekord danych podstawowych towaru, nalezy wybrac opcje Duplikuj.

e Aby wyswietli¢ dziatania utworzone dla danego towaru, nalezy wybrac opcje Wyswietl powigzane dziatania.

e Aby utworzy¢ dziatanie dla danego towaru, nalezy wybra¢ opcje Utwdrz dziatanie. Zostanie wysSwietlony
formularz Dziatanie z preferowanym dostawca towaru wprowadzonym w polu Klient i kodem towaru
wys$wietlanym na karcie Powigzany dokument.

1.6.1.1 Edycja towaréw

Nalezy wyswietli¢ rekord danych podstawowych towardw, jaki ma by¢ edytowany i nacisna¢ przycisk Edytu;;
pola mozliwe do edycji sg ujete w ramke, aby utatwi¢ wprowadzenie lub zaktualizowanie informacji.

Aby zapamietac¢ zmiany, nalezy klikna¢ przycisk Aktualizuj.
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1.6.1.2 Tworzenie nowych towarow

Procedura

1. Aby utworzy¢ nowy towar, nalezy wybrac jedna z nastepujacych opcji:
o W widoku listy Zarzadzaj obszarem Towary nalezy wybra¢ przycisk Utwodrz.
o Zistniejacych towardw nalezy wybrac przycisk Nowy.
o Nalezy kliknac¢ kafelek Dodaj towary.
o Nalezy klikna¢ pozycje Dodaj towary w menu gtownym.
2. Na karcie Ogdlne nalezy wprowadzi¢ wszystkie odpowiednie dane:

o Nalezy pamietac, ze pole Indeks jest obowigzkowe.

o Nalezy wybrac¢ opcje + (Dodayj), aby przestac obraz towaru; bedzie on wyswietlany w nagtéwku
towaru.
3. Nakarcie Logistyka nalezy ustawi¢ metode zarzadzania numerami seryjnymi lub numerami partii dla
towaru i dodac¢ kody kreskowe, jesli sg uzywane.
4. Na kartach Zakupy i Sprzedaz nalezy wprowadzi¢ odpowiednie miary.
o W przypadku towardw z grupy JM innej niz Reczna na kartach tych wyswietlany jest formularz tabeli do
definiowania pozycji JM i Rodzaje opakowania.
© Mozna doda¢ nowy wiersz, usuwac wiersze i definiowa¢ domysine JM i rodzaje opakowan.

= 8 < & SAPHIE OEC Comp... Item Master Data

Item Master Data

~

General Logistics Purchasing Sales Inventory Pricing Properties User-Defined Fields

SALES

Sales UoM Name:

Items per Sales Unit: 1.000000

Length: ~ ~
Width. ~ v
Height: ~ ~
Volume: ci ~
Weight: v ~

Add & View ~  Cancel

5. Nakarcie Gospodarka materiatowa nalezy ustawi¢ wage, metode wyceny i wartos$ci zarzadzania obszarem
Magazyny.

6. Na karcie Ustalanie cen mozna zdefiniowac cene dla towaru dla odpowiednich jednostek miary, jednostek
ceny i cennikow.

7. Na karcie Wtasciwosci nalezy zaznaczy¢ pola wyboru wtasciwosci towaru, jakie majg zosta¢ uwzglednione
w rekordzie danych podstawowych.

8. Na karcie Pola definiowane przez uzytkownika mozna wprowadzi¢ odpowiednie wartosci wyswietlonych pdl
zdefiniowanych przez uzytkownika.
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9. Aby dodac nowy towar do bazy danych firmy, nalezy wybra¢ odpowiedni przycisk: Dodaj i wyswietl, Dodaj i
nowy lub Dodaj i wréé.

1.7 Dziatania

W tym obszarze mozna zarzadzac¢ wszystkimi informacjami dotyczacymi dziatan.

1.71 Zarzadzanie obszarem Dziatania

Nalezy klikng¢ kafelek Dziatania lub wybrac¢ opcje Dziatania w obszarze Menu gtéwne. Zostanie wyswietlony
widok listy Zarzadzaj obszarem Dziatania. Mozna tu filtrowac, sortowac i grupowac dziatania, odpowiednio do
potrzeb. Nad tabelg, po prawej stronie, znajduje sie pasek operacji, ktéry umozliwia wykonywanie
nastepujacych czynnosci:

e W celu utworzenia nowego dziatania nalezy wybrac¢ opcje Utwdrz.

e Aby wyswietli¢ podglad dziatania lub dziatan z uzyciem przypisanego uktadu Crystal, nalezy wybraé
odpowiednie rekordy i wybrac¢ opcje Podglad. Na jednej karcie przegladarki WWW w kolejnosci
wyswietlonych zostanie kilka dziatan. Z ekranu podgladu mozna drukowac dziatania.

e Aby ustawic¢ status wybranego dziatania lub wybranych dziatan na Zamkniete, nalezy wybrac¢ opcje
Zamknij.

e Aby usunac¢ wybrane dziatanie lub dziatania z bazy danych firmy, nalezy wybra¢ opcje Usun.

e Aby zmieni¢ status wybranego dziatania lub wybranych dziatan z Zamkniete na Otwarte, nalezy wybrac
opcje Otwoérz ponowni.

e Aby wyswietli¢ dziatanie, nalezy wybrac jego wiersz. Szczegétowy widok dziatania jest wyswietlany w trybie
widoku. W nagtowku dziatania wyswietlany jest jego numer, typ, data rozpoczecia i zakonczenia, status i
temat.

1.71.1 Edycja dziatan

Kontekst

Po otwarciu w trybie widoku wyswietlane jest istniejgce dziatanie.
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Procedura

1. Nalezy wybra¢ opcje Edytuj, aby wprowadzi¢ zmiany. Pola mozliwe do edycji sg ujete w ramke.

2. W celu zapamietania zmian nalezy nacisnac¢ przycisk Aktualizuj.

1.71.2 Tworzenie nowych dziatan

Procedura

1. Aby utworzy¢ nowe dziatanie, nalezy wybrac jedna z nastepujacych opcji:
o W widoku listy Zarzadzaj obszarem Dziatania nalezy wybrac¢ opcje Utworz.
o Dlaistniejgcego dziatania nalezy wybrac¢ opcje Nowy.
o Nalezy klikna¢ kafelek Utwdrz dziatanie.
o Nalezy wybrac¢ opcje Utwdrz dziatanie w obszarze Menu gféwne.
2. Na karcie Ogdlne nalezy wprowadzi¢ odpowiednie szczegdty. Mozna przypisac¢ dziatanie do pojedynczego
odbiorcy (uzytkownika lub pracownika) lub do listy odbiorcow.
3. Na karcie Planowanie nalezy ustawi¢ date, godzine i lokalizacje dla dziatania:
o W sekcji Godzina nalezy wprowadzi¢ date i godzine i ustawi¢ przypomnienie w razie potrzeby.
o W polu Lokalizacja mozna wybrac¢ adres partnera handlowego.
4. Aby dodac dziatanie, nalezy wybrac jedna z nastepujacych opcji: Dodaj i wyswietl, Dodaj i nowy lub Dodayj i
Wrége.

1.8 Analizy

i Nota

Ta funkcja jest obstugiwana wytgcznie w wers;ji klienta Web Client dla systemu SAP HANA

Web Client for SAP Business One oferuje wbudowane tresci i funkcje analityczne. W grupie Analizy mozna
znalez¢ kafelki przegladdw oraz odpowiadajgce im kafelki wykresow a takze kafelek Widok ogdélny [strona 447:

® Przeglad Analiza sprzedazy wg pozycji
e \Wykres Analiza sprzedazy wg pozycji
® Przeglad Analiza sprzedazy wg dokumentéw
e \Wykres Analiza sprzedazy wg dokumentéw

® Przeglad Analiza zakupow wg pozycji
e \Wykres Analiza zakupdw wg pozyciji
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® Przeglad Analiza zakupéw wg dokumentéw
e \Wykres Analiza zakupow wg dokumentow
® Przeglad Salda odbiorcéw

e \Wykres Salda odbiorcéw

® Przeglad Salda dostawcow

e \Wykres Salda dostawcow

e Przeglad Status zapasow

e Wykres Status zapaséw

® Przeglad Transakcje zapasow

e \Wykres Transakcje zapasow

® Przeglad Analiza finansowa

e Wykres Analiza finansowa

e \Widok ogdlny nagtdéwka oferty sprzedazy

e \Wykres nagtéwka oferty sprzedazy

e \Widok ogdlny szczegodtow oferty sprzedazy
e \Wykres szczegdtéw oferty sprzedazy

® Przeglad

AR o 196 ‘b |
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Kazdy ekran Przeglad (i jego widok) mozna dodac¢ jako kafelek na strone gtéwna, gdzie bedzie on petnit funkcje
punktu dostepu do szczegdtowych analiz. Wybdr ekranu Przeglad otwiera strone zawierajaca karty (raporty)
dodane w ramach dziatan analitycznych.

e Wybdr przycisku Edytuj w prawej gérnej czesci strony pozwala edytowaé ekran Przeglad oraz wyswietlane
karty. Przycisk ten staje sie wowczas przyciskiem Zakoncz edycje, co pozwala na powrét po zakoniczeniu
wprowadzania zmian do ekranu Przeglad.

e \Wybdr przycisku Adaptacja filtréw tuz pod przyciskiem edycji pozwala skonfigurowac inny zestaw filtrow w
celu wygenerowania innego zestawu danych.

Wszystkie te zmiany, uzupetnienia i adaptacje sa realizowane w srodowisku Projektant ekranu przegladu
[strona 39].
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1.8.1 Projektant ekranu przegladu

Projektant ekranu przegladu oferuje elastyczne, mozliwe do konfigurowania przez uzytkownika srodowisko
pozwalajace na tworzenie kilku odpowiednich ekranu pulpitu.

Na ekranie Przeglad mozna wykonac¢ nastepujgce czynnosci:

e \Wykonywac szczegdtowa analize pojedynczego obszaru danych.

e Uzywac globalnego filtrowania ekranowego w celu zmiany filtréw w czasie wykonywania (recznie lub przez
wybdr ze wstepnie zapisanych widokdéw), ktére dotycza wszystkich kart wyswietlanych jednoczesnie na
ekranie Przeglad.

e Zapisywac zmienione filtry jako widoki i dotgczac do kafelkdw strony gtéwnej, aby umozliwi¢ bezposrednie
otwieranie tych widokéw ze strony gtéwne;j.

Mozna wybrac ekran Przeglad, aby otworzy¢ projektanta i edytowac karty oraz dostosowywac filtry w celu
wyswietlenia wymaganych danych na tych kartach.

Nalezy wybrac opcje Edytuj, aby wykonac¢ nastepujace operacje:

Dodawanie karty

Nalezy wybrac pustg karte, na ktdrej na Srodku wyswietlany jest znak +. Edytor kart otworzy sie jako okno
dialogowe z podgladem karty po lewej stronie i opcjami wyswietlania, takimi jak sortowanie, miary i wymiary,
typ zawartosci itd., po prawe;.

Tytutipodtytut py|5 71y/tuti Podtytut nie sa obowiazkowe, jednak zdecydowanie zalecamy przypisanie tytutu
do nowej karty.

Nagtowek KPl pratacznik Nagtéwek KPI umozliwia aktywowanie nagtéwka KPI. Jesli nie zostanie
aktywowany, wartosci KPI nie beda wyswietlane u gory karty.
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WartoS€ KPI poje wartosé KPI zawiera pole listy rozwijanej, ktére umozliwia wybor pojedynczego pola
wykresu Miara. Obliczona wartos$¢ KPI jest taczng wartoscig wybranego pola Miara dla

wszystkich rekordodw filtrowanych z uzyciem filtrow z ekranu Przeglad.

Typ
zawartosci

Sortowanie wg

Kolejnos¢
sortowania

Nalezy wprowadzi¢ wymagane specyfikacje i klikng¢ opcje Doda;.

W zaleznosci od wybranego wykresu pola Miara i Wymiar beda miaty nastepujace wartosci:

Typ wykresu 0$ X 0osY Kolor Segment
Wiersz Wymiar Miara Wymiar

Kolumna Wymiar Miara Wymiar

Wykres stupkowy  Miara Wymiar Wymiar

Skumulowany wy-  Wymiar Miara Wymiar

kres kolumnowy

Skumulowany wy-  Miara Wymiar Wymiar

kres stupkowy

Wykres kotowy Wymiar Wymiar
Wykres pierscie- Wymiar Wymiar
niowy

Wykres mapy ter- ~ Wymiar Wymiar Miara

micznej

Mozliwe do wyboru opcje sortowania zalezg od typu wykresu wybranego w polu Typ

zawartosci.

Nalezy wybrac¢ opcje Rosnaco (domysine) lub Malejaco.

Jesli zostanie wybrana opcja Bez sortowania w obszarze Sortowanie wg, wowczas kolejnosé
sortowania zostanie ustawiona na Rosngco, a to pole zostanie ustawione na wartosc Tylko

do odczytu.

Edytowanie karty

Nalezy wybra¢ ikone Edytuj (otdwek) w prawym gérnym rogu karty, jaka ma zosta¢ zmieniona. Edytor kart

zostanie otwarty, umozliwiajgc skorygowanie funkcji wyswietlania.

e Karta Podglad w trybie edycji zawiera wszystkie funkcje normalnie dziatajacej karty.
e Aby zapamietac¢ zmiany, nalezy kliknag¢ przycisk Zapisz.
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Powielanie karty

Po zakonczeniu edycji karty nalezy wybrac¢ opcje Zapisz, aby zapisa¢ zmiany w postaci nowej karty.

Zmiany kolejnosci kart na ekranie Przeglad

Nalezy przeciggnac i upuscic karte w nowej lokalizacji na ekranie.

Usuwanie karty

Nalezy wybrac ikone X w prawym gornym rogu karty, jaka ma zostac usunieta. Karta zostaje usunieta.

1.8.1.1 Adaptacja filtrow

W trybie filtrowania mozna tworzy¢ i adaptowac filtry odpowiednio do typdéw danych wyswietlanych na kartach
analitycznych.

Nalezy wybrac¢ przycisk Adaptacja filtrow po prawej stronie paska filtréw.
W wyswietlonym formularzu Adaptacja filtréw mozliwe jest wykonywanie nastepujacych czynnosci:

e \Wprowadzenie warunku wymaganego przez ktorykolwiek z nowych filtréw i zaznaczenie jego pola wyboru
w celu wyswietlenia go na pasku filtrow. Wybdr ikony po prawej stronie wybranego filtra powoduje otwarcie
nowego formularza, w ktérym mozna zawezi¢ kryteria.

e Nalezy usungc kryteria dla filtréw, ktdre nie bedg juz uzywane, i usuna¢ zaznaczenie jego pola wyboru, tak
aby nie pojawiat sie on wiecej na pasku filtréw.

e Po zakonczeniu adaptacji filtréw nalezy wybra¢ przycisk Przejdz w celu powrotu do strony Przeglad.

e Nalezy wybrac¢ przycisk Anuluj w celu zamkniecia formularza bez zapisywania zmian.

Po ukonczeniu edycji nalezy wybrac przycisk Zakorcz edycje w celu opuszczenia trybu Edycja:

e \Wszystkie obecnie aktywne zmiany na zaktadkach sg zapisywane podczas zapisywania widoku lub
zapisywania jako kafelek.

e \Wybdr nagtéwka zaktadki powoduje otwarcie odpowiedniego ekranu Wykres z tymi samymi filtrami i typem
wykresu, miarg, wymiarem i wyborami sortowania, co biezaca zaktadka.

i Nota

Przycisk Zakoncz edycje ma wptyw wytacznie na karty i powoduije tylko ich finalizacje; nie ma on zwigzku z
ustawieniami filtrow.

Filtry sg konfigurowane na ekranie Adaptacja filtrow, po wybraniu przycisku Adaptacja filtrow.

Po zapisaniu widoku, na ekranie Przeglad lub jako kafelka zaréwno konfiguracja karty jak i filtry sa
zapisywane jako widok (lub jako kafelek).
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1.8.1.2 Przykiad: Ekran Przeglad Analiza sprzedazy wg
pozycji

Aby zademonstrowaé wybrane mozliwosci Kreatora ekranéw przegladu, skorzystamy z niniejszego ekranu,
dostepnego po wybraniu opcji Przeglad Analiza sprzedazy wg pozycji w grupie Moja Strona gtéwna.

Podobnie jak wszystkie pozostate strony Przeglad, strona Przeglad Analiza sprzedazy wg pozycji sktada sie z
paska filtrow i zaktadek analitycznych.

&~ 43 et e i satchet soh A Doty S0 Disticars” 0+ € 2 Saben Analyin by Rows Ove_

/ 2
..................

Kazda zaktadka reprezentuje inny raport sprzedazy. Dane na kazdej z zaktadek sg zdeterminowane przez filtru
utworzone na pasku filtréw. Filtry mozna usuwac, dodawac i/lub zmienia¢ w celu wyswietlenia niezbednych
danych.

Po dostosowaniu filtréw odpowiednio do preferencji dane na wszystkich zaktadkach zostang odpowiednio
zaktualizowane.

Podobnie jak w widokach listy, mozna tutaj wykona¢ nastepujace czynnosci:

e Definiowanie i zapisywanie wtasnych widokow strony Przeglad Analiza sprzedazy wg pozycji
® Przyblizanie wybranego wykresu przez wybodr nagtéwka zaktadki

PUBLIC Przewodnik uzytkownika klienta WWW
42 PUBLICZNE Web Client for SAP Business One



Na przyktad w celu otwarcia wykresu Analiza sprzedazy wg grupy odbiorcow (kwartalna) nalezy wybrac
nagtéwek zaktadki:

Sales Amount by Year Sales and Profit by Month Sales Amount by Quarter Top 20 ltem Sales
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e Dostosowywanie filtréw i wybor przycisku Go w celu aktualizacji wykresu.

e W opcjach wykresu mozna wybrac¢ miare wykresu, a nastepnie odpowiednio wymiary dla osi X i Y oraz
elementy danych.

* Korzystajac z ikon szkta powigkszajacego (lub klawisza[ctr1 |+ przewijania mysza), mozna przyblizac i
oddala¢ widok.
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Podobnie jak na ekranie Przeglad Analiza sprzedazy wg pozycji, mozna definiowac i zapisywac¢ swoje wtasne
widoki na potrzeby konkretnego raportu.

W celu maksymalizacji ekranu wykresu nalezy wybrac¢ ikone Ej (Maksymalizuj):

Postog Yes snd Cusrie Businass Patoec Group Noma « affl« o« s Ells ¢ 0o m =
Clicking here shows
the overlay form with
detailed information of
the selected category

Click one or more
categories in the
legend to view
specific information.

Net Sabes Arsount LG}

| o - 222 ca oo
The data elements of -
the selected
category(ies) stand out .

to be seen clearly

W prawej gérnej czesci wykresu mozna przetaczac sie miedzy réznymi typami wykreséw.

1.8.2 Widok ogolny

Kafelek Widok ogdlny umozliwia otwarcie ekranu Widok ogdlny, ktéry moze zawiera¢ zaktadki z dowolnych
sposrod istniejgcych kostek analitycznych.

Funkcjonalnos¢ tego ekranu jest podobna, jak w przypadku poszczegdlnych ekranéw przegladu. Jednak,
inaczej niz w przypadku ekranéw przegladu, Widok ogéiny nie zawiera pdl filtrow w nagtowku. Poniewaz kazda z
zaktadek pochodzi z innej kostki analitycznej, zawiera ona swoj wtasny niezalezny zestaw zapytan (filtry
lokalne). Filtr globalny dla wszystkich kostek nie bedzie w tym konteks$cie rozpoznawalny.

W trybie projektowania dla kazdej karty analitycznej na tym ekranie mozna wykona¢ nastepujace czynnosci dla
kart Konfiguracja oraz Adaptacja filtrow w widoku Edytuj karte:

e Nalezy wybrac zapytanie dotyczace odpowiedniej warstwy semantycznej, w oparciu o ktérg dziata ta

zaktadka.
Zaktadka Konfiguracja zawiera wszystkie pola widoczne obecnie w widoku Edytuj karte.

Ponadto nowe pole Zrédtfo danych w gérnej czesci zaktadki umozliwia wybdr zrédta danych sposéréd kostek
analitycznych dostepnych w kliencie Web Client. Wyswietlane jest pole listy z nazwami wszystkich obecnie
obstugiwanych przez system zapytan warstwy semantycznej:

o Analiza sprzedazy wg pozycji

o Analiza sprzedazy wg dokumentu

o Analiza zakupow wg pozycji

©  Analiza zakupow wg dokumentu

o Salda odbiorcow

o Salda dostawcow

o Stan zapaséw
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o Transakcje magazynowe

© Analiza finansowa

o Nagtéwek oferty sprzedazy

o Szczegdt oferty sprzedazy
Domyslnie zaznaczone jest pierwsze zapytanie.
W przypadku wyboru innego zapytania wszystkie wys$wietlone ustawienia z obu zaktadek sa
zastepowane przez ustawienia domysine nowego zapytania.
W przypadku zmiany zapytania po wprowadzeniu zmian na dowolnej z zaktadek zostanie wyswietlone
okno dialogowe z prosbg o potwierdzenie: Zmiany zostana utracone. Czy chcesz
kontynuowac¢?Tak/Nie
Tak: wszystkie zmiany zostang utracone i wskazane zostanie nowe zapytanie
Nie: zmiany zostang zachowane, zas wczesniejsze zapytanie pozostanie wybrane

e Nalezy ustawi¢ wtasciwe filtry dla projektowanej zaktadki.
Do ustawien filtrow stuzy zaktadka Adaptacja filtréow. Zawiera ona wszystkie pola zwigzane z zapytaniem
wybranym na pierwszej zaktadce i prezentuje pola filtréw w 2 kolumnach.
Na zaktadce Adaptacja filtréw mozna wykona¢ nastepujace czynnosci:

o Ustawianie filtrow dla kazdego z pdl.
o Dysponowanie wszystkimi powigzanymi funkcjami dotyczacymi wielu zakreséw filtrowania.
o Wyszukiwanie filtréw.

1.9 Wiele oddziatow

Jesli w systemie SAP Business One aktywowano wiele oddziatéw, funkcja obstugi wielu oddziatéw jest
widoczna i dziata w produkcie Web Client.

Opcja obstfugi wielu oddziatéw umozliwia przedsiebiorstwom obstuge oddziatéw lub jednostek biznesowych, w
tym rejestrowanie aktywnosci réznych podjednostek w jednej bazie danych i generowanie osobnych raportéw
dla poszczegodlnych jednostek/oddziatow. Eliminuje to koniecznos$¢ obstugi wielu baz danych, upraszcza
procesy raportowania i podnosi poziom spéjnosci danych. Przyktady:

e Sklep detaliczny moze obstugiwac osobne jednostki sprzedazy dla produktéw takich jak meble, odziez,
ksigzki czy kosmetyki.

e Marka luksusowej bizuterii obejmuje zaledwie cztery salony, wiec aktywnosc¢ tych czterech oddziatéw jest
rejestrowana w jednej bazie danych, z odwotaniem przy kazdej transakcji do odpowiedniego oddziatu.

Na tym etapie funkcja obstugi wielu oddziatéw oferuje nastepujgce mozliwosci:

® Przypisywanie oddziatu podczas tworzenia dokumentéw sprzedazy
e Analizy wg oddziatu

e Filtrowanie widoku listy dokumentéw marketingowych

® Zarzadzanie odpowiedzialnoscia za dane wg oddziatu

i Nota

Odpowiedzialnos¢ za dane wg oddziatu jest obstugiwana wytacznie, jesli firma aktywowata funkcje
zarzadzania odpowiedzialnoscig za dane wg oddziatu (tak jak zachowanie produktu w SAP Business One).
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Petng dokumentacje dotyczaca funkcji obstugi wielu oddziatéw mozna znalez¢ w pomocy online pod adresem:
https://help.sap.com/viewer/68a2e87fb29941b5bf959a184d9¢c6727/10.0/en-US/
50blclbc2752475¢8fe052¢33d15¢c28f.html

1.10 Obiekty, tabele i pola definiowane przez uzytkownika

Obiekty definiowane przez uzytkownika utworzone w obszarze SAP Business One sg wyswietlane w grupie
Obiekty definiowane przez uzytkownika w kliencie Web Client.

Pola definiowane przez uzytkownika dla nagtéwkéw dokumentdw i dane podstawowe mozna wyswietla¢ w
postaci kolumn w obszarze tabeli w odpowiednich widokach list; moga by¢ rowniez uzywane jako filtry. W
widoku szczegdétowym pola definiowane przez uzytkownika sg wyswietlane na karcie Pola definiowane przez
uzytkownika. Pola definiowane przez uzytkownika na poziomie wiersza sg wyswietlane w siatce w odpowiednim
widoku szczegdétowym.

Na tym etapie, nie mozna tworzy¢ nowych pél definiowanych przez uzytkownika, tabel definiowanych przez
uzytkownika i obiektow definiowanych przez uzytkownika za posrednictwem klienta Web Client, ale po dodaniu
tego typu elementéw w obszarze SAP Business One beda one widoczne i bedzie mozna nimi sterowac za
posrednictwem klienta Web Client.
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Wytaczenie odpowiedzialnosci i informacje
prawne

Hipertacza

Niektérym taczom towarzyszy ikona i/lub tekst wyswietlany po najechaniu kursorem. Takie facza sa zrédtem dodatkowych informacji.
Wyjasnienie ikon:

®  t3czaoznaczone ikong * : Uzytkownik przechodzi do witryny internetowej, ktéra nie jest hostowana przez firme SAP. Korzystajac z takich taczy, uzytkownik
przyjmuje do wiadomosci, ze (o ile w umowach z firma SAP wyraznie nie przewidziano inaczej):

e Zawarto$¢ witryny, do ktérej prowadzi tacze, nie jest dokumentacja SAP. Uzytkownik nie moze wywodzi¢ na podstawie tych informacji zadnych roszczen
dotyczacych produktéw, przeciwko firmie SAP.

e Firma SAP nie potwierdza ani nie neguje informacji stanowiacych zawartos¢ witryny, do ktérej prowadzi tacze, ani nie gwarantuje jej dostepnosci ani
poprawnosci. Firma SAP nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$ci za szkody spowodowane wykorzystaniem takiej zawartosci, chyba ze szkody te powstang
w wyniku razacego zaniedbania SAP badz dziatania z winy umysinej SAP.

®  t3czaoznaczone ikong fh: Uzytkownik opuszcza dokumentacje danego produktu lub danej ustugi SAP i przechodzi do witryny hostowanej przez firme SAP.
Korzystajac z takich taczy, uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze (o ile w umowach z firma SAP wyraznie nie przewidziano inaczej) nie moze wywodzi¢ na
podstawie tych informacji zadnych roszczen dotyczacych produktéw przeciwko firmie SAP.

Filmy udostepniane na platformach zewnetrznych

Niektdre filmy moga wskazywac na platformy hostingowe stron trzecich. SAP nie moze zagwarantowad, ze filmy przechowywane na tych platformach beda dostepne w
przysztosci. Ponadto SAP nie ma kontroli nad wszelkimi materiatami reklamowymi i inna zawartoscia udostepniana na tych platformach (na przyktad sugerowane filmy
lub nawigowanie do innych filméw udostepnianych na tej samej stronie (ani nie ponosi za nie odpowiedzialnosci.

Funkcje w wersji beta i inne funkcje eksperymentalne

Funkcjonalnosci eksperymentalne nie stanowia czesci oficjalnie dostarczanego zakresu rozwiazania, ktéry firma SAP gwarantuje w ramach przysztych wersji. Oznacza
to, ze te funkcjonalnosci eksperymentalne moga by¢ przez firme SAP zmienione w dowolnym momencie, z dowolnego powodu i bez powiadomienia. Funkcjonalnosci
eksperymentalne nie sa przeznaczone do uzytku produktywnego. Nie jest dozwolone prezentowanie, testowanie, badanie, ocenianie ani wykorzystywanie
funkcjonalnosci eksperymentalnych w inny sposéb — w aktywnym $rodowisku operacyjnym, ani z uzyciem danych, ktére nie zostaty wystarczajaco zabezpieczone za
pomoca kopii zapasowych.

Funkcjonalnosci eksperymentalne maja na celu uzyskanie informacji zwrotnych na wczesnym etapie prac, co daje klientom i partnerom wptyw na przyszta posta¢
produktu. Przekazujac informacje zwrotne (na przyktad w SAP Community), uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze prawa wtasnosci intelektualnej do takiego
wktadu lub utworéw zaleznych pozostaja wytaczna wtasnoscia firmy SAP.

Przyktadowy kod

Wszelkie kody oprogramowania i/lub fragmenty kodu stanowig przyktady. Nie sg przeznaczone do korzystania produktywnego. Przyktadowy kod stuzy jedynie do
lepszego wyjasnienia i zobrazowania skfadni i regut frazowania sekwencji kodu. Firma SAP nie gwarantuje poprawnoéci i kompletnosci przyktadowego kodu. Firma SAP
nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy lub szkody spowodowane wykorzystaniem przyktadowego kodu, chyba ze uszkodzenia te powstana w wyniku razacego
zaniedbania SAP badz dziatania z winy umysinej SAP.

Jezyk odnoszacy sie do pici

Staramy sig nie postugiwac¢ formami wyrazéw i zwrotami wskazujacymi na konkretna pteé. Gdy kontekst i czytelno$¢ tego wymagaja, firma SAP moze postugiwac sie
meskimi formami wyrazéw w odniesieniu do wszystkich pfci.
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© 2021 SAP SE lub podmiot powiazany SAP SE. Wszelkie prawa
zastrzezone.

Informacje zawarte w niniejszym dokumencie stanowia wytaczng
wtasno$¢ SAP SE lub podmiotu powigzanego SAP SE. Kopiowanie lub
przenoszenie tresci niniejszego dokumentu w jakiejkolwiek formie lub w
jakimkolwiek celu bez uprzedniej pisemnej zgody SAP SE lub podmiotu
powiazanego SAP SE jest zabronione i moze stanowi¢ naruszenie praw
majatkowych SAP SE lub podmiotu powiazanego SAP SE. SAP AG
zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian tresci informacji
zawartych w niniejszej publikacji bez wcze$niejszego powiadomienia.

Oprogramowanie oferowane przez SAP SE lub podmiot powigzany SAP
SE i jego dystrybutoréw moze zawiera¢ sktadniki oprogramowania
stanowiace wtasnos¢ innych producentéw. Dane techniczne produktéw
moga sie rézni¢ w zaleznosci od kraju, w ktérym sa sprzedawane.

Niniejsza dokumentacja udostepniana przez SAP SE lub podmiot
powiazany SAP SE ma charakter wytacznie informacyjny i tym samym
nie stanowi jakichkolwiek o$wiadczen lub gwarancji. SAP SE ani
podmioty powigzane SAP SE nie ponosza zadnej odpowiedzialnosci za
btedy lub pominigcia w niniejszej dokumentacji. SAP SE lub podmiot
powiazany SAP SE odpowiada z tytutu udzielonej gwaranciji jedynie za
produkty i ustugi, do ktdérych zostat dotaczony dokument zawierajacy
os$wiadczenie okreslajace zakres odpowiedzialnosci gwarancyjnej. W celu
unikniecia watpliwosci niniejsze informacje nie moga zosta¢ uznane za
oswiadczenie stanowiace dodatkowa gwarancje.

Inne produkty i ustugi SAP wymienione w niniejszym dokumencie, a
takze wszelkie oznaczenia sfowno-graficzne, w tym logo poszczegéinych
produktéw lub ustug, sa znakami towarowymi lub zastrzezonymi znakami
towarowymi stanowiacymi wytaczna wtasno$é SAP SE (lub podmiotu
powiazanego SAP SE) w Niemczech oraz innych krajach. Wszystkie
pozostate nazwy produktéw i ustug wymienionych w niniejszym
dokumencie stanowia wtasno$¢ odpowiednich podmiotow.

Dodatkowe informacije i uwagi dotyczace znakéw towarowych mozna
znalezé na stronie https://www.sap.com/poland/about/legal/
trademark.html.

THE BEST RUN
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