Instrukcja importu szablonu finansowego

Nalezy wybra¢ tylko jeden szablon JPK_KR_PD, zgodnie z informacjg zawartg w
broszurze informacyjnej dotyczacej struktury JPK_KR_PD: ,Wezet ZOiS sktada sie z
weztéw oznaczonych od ,,Z0iS1” do ZOiS8”, dedykowanych dla 8 réznych typow
podmiotéw. Wezty zawierajg dane dotyczgce prowadzonych przez podmiot kont
ksiegowych. Zapisy na danym koncie ksiegowym dotyczg zapiséw na ostatnim poziomie
analitycznym. Szczegétowos¢ rozwiniecia Zestawienia obrotow i sald bedzie
uzalezniona od przyjetego przez dany podmiot zaktadowego planu kont.”.

Nazwa wezta Opis wezta Nazwa pliku

Z0iS1 Zestawienie obrotow i sald dla | Arkusz_TMapKontaBanki_plan_CAPL
bankow

Z0iS2 Zestawienie obrotow i sald dla | Arkusz_TMapKontaUbezp_plan_CAPL
ubezpieczycieli i zaktadow
reasekuracji

Z0iS3 Zestawienie obrotdéw i sald dla Arkusz_TMapKontaPP_plan_CAPL
organizacji pozytku
publicznego i wolontariatu

Z0iS4 Zestawienie obrotow i sald dla Arkusz_TMapKontaFI_plan_CAPL
funduszy inwestycyjnych

ZOiS5 Zestawienie obrotéw isald dla | Arkusz_TMapKontaDM_plan_CAPL
domow maklerskich

Z0iS6 Zestawienie obrotow i sald dla | Arkusz_TMapKontaSKOK_plan_CAPL
SKOK

Z0iS7 Zestawienie obrotow i sald dla | Arkusz_TMapKontaPOZ_plan_CAPL
jednostek pozostatych

Z0iS8 Zestawienie obrotéw i sald dla Arkusz_TMapKontaPD_plan_CAPL
jednostek stosujgcych MSSF

Przygotowanie arkusza kalkulacyjnego do importu.

Przed importem szablonu finansowego nalezy upewnic sie, ze w pliku arkusza
poprawnie ustawiono:

e odpowiednig date utworzenia (dowolna data, jednak musi by¢ onaw
odpowiednim formacie)

e nazwe szablonu planu kont

o lokalizacje systemu SAP, czyli innymi stowy: kod kraju

UWAGA! Zmiany nalezy wprowadzi¢ w pliku arkusza. Nie wolnho zmieniaé ustawien w
SAP! Ponadto, na komputerze, na ktérym przeprowadzany jest import musi byé
zainstalowany program Microsoft Excel.


https://www.gov.pl/attachment/22010dbd-5e27-433b-84c5-ec99cee7487c

A) Zanim przystgpimy do ustawienia daty w pliku, nalezy sprawdzi¢ format, w jakim
wyswietlane sg daty w SAP. Format wyswietlanej daty znajdziemy w module
»<Administracja = Inicjalizacja systemu = Ustawienia ogdlne > Wyswietl >
Format daty”.
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Na powyzszym przyktadzie, formatem w systemie jest rok-miesigc-dzien, a wiec date w
pliku réwniez ustawiamy w formacie rok-miesigc-dzien (chyba, ze data jest juzw
odpowiedniej postaci). Chodzi o to, aby w pliku z szablonem numer dnia i numer
miesigca byt w takiej samej kolejnosci jak w ustawieniach.
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B) Nazwa szablonu zdefiniowana w pliku, musi mie¢ tak samo nazwany szablon
kont jak w systemie SAP (w pliku arkusza nalezy zmienié¢ na taki sam szablon, jaki
jest ustawiony w SAP). Nazwe szablonu planu kont mozna sprawdzi¢ w module

Ready TP Accessibility: Good to

go

»~Administacja = Inicjalizacja systemu - Szczegéty dot. firmy - Wstepna
inicjalizacja = Szablon planu kont”.
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[ Okresy sprawozdawcze
B3 uprawnienia

1 Numeracja dokumentdw
O Ustawienia dokumentu

1 Ustawienia wydruku

O Struktura menu

Fleceniodavica

O Alias menu do wyszukiwania - Eank vizsny
Kraj/region banku domysinego Poland - @n
Bank wizsny Narcdowy Bank Polkki -

Domysina walutz kanta Warystkie waluty

Zezwolenie na ujemne kwoty proy stornowaniu transakcji
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C) Lokalizacja szablonu musi zgadzac sie z lokalizacjg bazy SAP (na ponizszym
przyktadzie, kod lokalizacji to ,,PL”).
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Import arkusza

1. Aby zaimportowa¢ szablon do systemu SAP, nalezy przejs¢ do modutu
»~Administracja = Inicjalizacja systemu - Centrum implementacyjne - Zadania
implementacyjne = Importuj szablon finansowy”.
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Naledy wybrac kategorie implementacji do wykonania

Mod... | Przecizgnij i skoj... | Menu ufytkovmiks| Jakie =3 planowane dziatania?

= o - a
E Administracja J Konfiguracja Dostosownywanie ] Zarzadzanie damymi

O Wybierz/Utwdrz firme
O Kiient Wy Wyhbierz zadanie dot. implementacii z ponizszsj listy
O Kursy walutowe i indeksy ) Konfiguracja ustawien firnmy
O Szczegdty dot, firmy : - Dalsze informacje
O Ustawienia ogdlne Zaprojektuj formaty plikdw elektronicznych
O Okresy sprawozdawcze GEP, _EEF.EFF,.,.EF_F na potrzeby konwersji danych do
B3 uprawnienia Dalsze informacje
1 Numeracja dokumentdw - | tmportuj szablon finansowy |
O Ustawienia dokumentu v Importuj szablony raportdw finansowych z pliku Microsoft Excal.
1 Ustawienia wydruku Dalsze informacje
1 Struktura menu Konfiguruj raporty i ukdady
B Alias menu do wyszukiwania Y Za raportami i ukizdami w Kreat drukd r:
1 Ustawienia e-mail Dalsze informacje
E Bilans otwarcia Przygotowanie wstepnie skonfigurow. pakietu rozwiazania za pomoca programu So
l [ Centrum implemeniacyjnel T E anis ws skon wanego pakistu rozwizzaniz, ktdrego moinas
[ Zadania implementacyjne Dalsze informacje
1 Projekt implementacyjny

[ Zarzadzanie konfiguracia

O Ustawienia Sciezki

[ Podalad podpowiedzi dla kursora



2. Nastepnie nalezy klikng¢ ,Dalej”.

Kreator importu szablonu finansowego

Ten kreator umcilivia sutomatyczne importcwanie szablonéw raportdw finansovrych.
Piiki definicji danych ss dostepne jako plki obshugiviane preez program MS Excel.

o

3. Po przejsciu do nastepnego okna, nalezy zaimportowac szablon.

Wybierz plik definicji danych
Whybierz plik definicji danych, z ktdrego cheesz dokanad importu.
Piik musi odpoviadat danej lokalizacji | plancwi kont.
Wybér pliku C:\Users\User01\OneDrive - ALTAB S.A\Pulpit\Szzblomy raportdw fi wehil 'VWE\NOWE_Z\DzHajaDe\Ar‘uETMl
Flik Data zatwie,.. Lokalzacja  Plan kont Opis Typ transakcji A

| ArkusTMspKontsPOZ_plan_CAPLxlsc  2024/11/22  PL CAPL 0z fiemie chrotd

L« = | v

Etap1z 3 Anuluj Cofnij I Dalej I

4. Jesliplik jest poprawnie uzupetniony, wyswietli sie lista zawierajgca strukture
szablonu, ktéry zostanie zaimportowany. Nalezy klikng¢ przycisk ,Wykonaj”.




5. Po kliknieciu przycisku ,Wykonaj”, podjeta zostanie préba importu szablonu. W
liscie obejmujgcej strukture, mozemy sprawdzi¢ czy wszystkie poziomy zostaty
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Podglad
Ponizej znajdue sig lista wzystkich czynnoéd do vayk
Aby rozpoczat operacje, vybierz przycisk "Wykenaf”.

Czynncét do podiecia
Utudrz:

Etap2z3

ia przy imporcie, wyfwistianych wg jnosci wykony

Prezstwarzanie komunikstu

TmapKontsPOZ Paziom: AKTYWA -
: TmapKontaPOZ Poziom: Aktywa trwale

: TmapKontaPOZ Poziom: Wartosd niematerialne i prawne

: TmapKontaPOZ Poziom: Keszty zakoficzomych prac rezwajovych

: TmapKontaPOZ Poziom: BAALL W

+ TmapKontaPOZ Poziom: Odpisy sktualizujace wartesc kosztéw zakericzonych pr

+ TmapKontaPOZ Poziom: BAAIL A

+ TmapKontaPOZ Poziom: Umarzenie zzkoriczonych prac razwojowych

+ TmapKontaPOZ Poziom: BAAIL U

: TmapKontaPOZ Poziom: Wartost firmy

: TmapKontaPOZ Poziom: BAAIZ_ W

: TmapKontaPOZ Poziom: Odpisy sktuslzujace wartost firmy:

: TmapKontaPOZ Poziom: BAAIZ_A

: TmapKontaPOZ Poziom: Umarzenie viartosdi firmy:

: TmapKontaPOZ Paziom: BAAIZ_U

: TmapKontaPOZ Paziom: Inne wartosd niemateriaine | pravme

: TmapKontaPOZ Poziom: BAAIS W

: TmapKontaPOZ Poziom: Odpisy sktualizujace inne wartosc niematerialne i pravr

: TmapKontaPOZ Poziom: BAAIS_A -
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Podsumowanie
Ponizej znajduje sie lista warystkich coynnodc wykonywanych proy impordie, wyswistlanych wg kolejnesc wykonywania.

Crynnosc

: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapkKontaPOZ Poziom:
: TmapkKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
1 TmapKontaPOZ Poziom:
1 TmapKontaPOZ Poziom:
1 TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:
: TmapKontaPOZ Poziom:

Komunikat

Preychody niepodlegajace opodatkowaniu w roku bies Caynnost preeprowadzona pomysinis
FC2 Coynnosc preeprowadzona pomysinis
Koszty niestanowizce kosztdw uzyskania preychoddw (1 Czynnosc przeprowadzona pomysinie
PO
Koszty nieuznawane za kossty uzyskaniz preychoddw w Czynnese przeprowadzona ponmysinie
PD5

POZABILANSOWE
Przychody zwelnions z opodatkowania (trwale réénice | Czynnest preeprowadzona ponysinie
PD1_PE Crynnodé preeprowadzona ponvysinie
Przychody niepodlegajace opodatkowaniu w reku bies Crynnese przeprowadzona ponysinie
PLZ_PE Czynnodd preeprowadzona pomysinie
Przychody podlegajace opedatkowaniu w roku bisiac, Coynnosd przeprowadzona pomysinie
PD3_PE Czynnost przeprowadzona pomysinie
Koszty niestanowizce kosztdw uzyskania preychoddw (1 Coynnosc przeprowadzona pomysinie
PD4_PE
Koszty nieuznawane za kossty uzyskania preychodow w Caynnost przeprowadzona pomysinie
PDS_PE
Koszty uznawane za kostty uzyskania preychodow w nc Caynnost przeprowadzona pomysinis
PD&_PE

Czynnosc przeprowadzona pomysinie

Czynnodd przeprowadzona ponvysinie
Czynnodd preeprowadzona ponvysinie

Caynnosc przeprowadzona pomysinis

Caynnosc przeprowadzona pomysinis

Caynnosc preeprowadzona pomysinis

s

Anuluj | |

Cofnij

|| Zakonc |

Jesli szablon zostat pomyslnie zaimportowany, mozemy klikng¢ przycisk

»Zakoncz”. W przeciwnym wypadku nalezy podja¢ ponowna prébe importu
szablonu lub skontaktowac sie z ALTAB.



6. Aby dodac konta ksiggowe do nowo utworzonego szablonu, nalezy wejs¢ w
modut ,Ksiegowos$¢ = Szablony raportéw finansowych”.

Plan kont

Edycja planu kont

Zapis ksiegowy

Wstepnie wprowadzone ksiegowania
Definiowanie szablondw ksizgowania

Ksiegowania okresowe

Réznice kursowe
Raznice przeliczeniowe

Przeks, konta zbiorczego

Szablony raportdw ﬁnansowychl

O

0

O

0

O

0

O Operacie wystornowane
0

O

0

O

1 Przetwarzanie listy kontrolnej
O

Wydruk dokumentu
1 Raport dziennika dokumentu
S Srodki trwate
B3 Rozliczenia wewnetrzne
B Definiowanie budzetu
B9 Rachunek kosztdw

E3 Raporty finansowe

7. W otwartym oknie nalezy wybra¢ odpowiedni szablon oraz klikng¢ dwa razy na
konto podrzedne zawarte w odpowiedniej kategorii.

Szablony raportéw finansowych ...

‘Seczeadhy szsblony AKTYWA =
Aktyues trocsle

e cbrotbur 1 =

Hapod Zestawfenie obrotéw [ = = Warloici niematerialne | pravine

Szablon TmapKontzPOZ Kestty zskaficzonych prac rozwejourych

Wistciwoéc srsblony BAAILW

Whyswiet] brakujace konta Odpisy aktyalizujace wartost kosttdw zakonczonych prac rozwojowych
Szczeadly konta KG BAATL A

Umorzenis z2korczomych prac rezwojoveych
BAATI_U
Wartaid firmy
Nazwa kontz Baati A 3 BAAIZ W
e Odpisy sktuslzujace wartci firmy
BAAIZ_A
. Umnarzemis wartedci firmy
Porycia konta KG BAATZU
Keonto nadrzedne Odpisy aktualzujace warto™ Inne wartosci nimsterisine i pravme
Lokalizacja pozycji Pierviszy i BAATZ_W
Odpisy sktuslzujacs inne wartoéci nismaterizing | prawne
BAATI_A
Umorzenia innych warteéc niematerizimych i pravinych
BAATZ_U
Zaliczki nz warteici niematerizine i pravine
BAAT_W
Odpisy sktuzlzujace zzliczki nz wartodc niemsterizing | pravine
BAAT4_A
Reeczowe sktyw trursle
Srodki truale
Grunty (w tym pravo uzytkowania wieczystego gruntu)
BAATILa_ W
Odpisy aktuzlizujace wartost gruntdw (w tym prawa uiytkowania wieczystego gruntu)
BAATILa_A
Umorzenie gruntéw (w tym prawa uzytkowania wisczystego gruntu)
BAATILa_U
Budynki, lokale | obiskty inynieri lsdove | vodnej
BAAIIIb_W
] erayid qaf) Odpisy sktuzlizujace wartoi budynkév, lokali i obisktéw intymieri ladowe] | wodnej

[t sondordoy pin bont.__|

-




Takie dziatanie spowoduje otwarcie okna, w ktorym nalezy uzupetni¢ konta

ksiegowe.

Kategoria kenta - szczegdly

Szozeqély szablonu

Zestawieniz cbrotdw isald ¥
TmapKontaPOZ hdl

Raport

Szablon

tetciveoici szsblonu
[] wiyswiet! brakujace konta
Szzeqdly konts KG

] Praykladovey tytut

Konto KG Mazwa konta

IDE

& MNazwa konta

Grunty - Grupa 0

Prawio wieczystego uzytkow
Budynki i lokale - Grups 1
Obigkty inzynierii - Grupa 2
Maszyny - Grupy 34,5
Urzadzenia techniczne - Grup
Srodki transportu - Grupa 7
Pozostale srodki trwale
Pozostale srodki trwale
Srodki trwvale w budowie

Odpisy aktuslizujace wartosd naleinodc z tytulu dostaw i ustug, od stahych j
BABIIZz_D12_A
powyze] 12 missiecy
BABIIZa P12
Odpisy aktualizujace wartos¢ naleinosc z tytulu dostaw i ustug od stahych jed k . w ktdrych jednostka posiada zaanga)
BABIIZz P12 A

w ktdnych js

Inne
BABIIZb
Odpisy aktualzujace wartodd innych inoéci od hreh je
BABIIZb_A
leznosci od stahych jed k
Z tytulu dostaw i usiug, o ckresie splaty:
da 12 missiecy
BABII3z_ D12
Odpisy aktuslizujace wartost nalinodd z tytub dostaw | ushug, nalincéd od pozcstahech jed
BABII3z_D12_A
povryze] 12 miesigcy
BABII32_P12
Odpisy aktuslzujace wartosd naleinodc z tytulu dostaw i ushug, ici od shych j
BAEII3z_P12_A
Z tytulu podatkdw, dotadji, ceh ubszpieczen spolecznych i zdrowictmych oraz innych Swiadczen
BAEII3b
Odpisy aktuzlizujace wartesd naletnosd z bytulu podatkdw, dotacji, cel. ubezpieczen, spolecznych i zdrowetnych oraz inmych Swiad
BABIIZb_A

w ktdnych js posiada

iz w kapitale

okresie splaty powyisj 12

Inne
BABII3c_ W
Odpisy aktualzujgce wartodd innych naleincéci
BABII3C_A
Dochodzone na drodze sadowe]
BABIIZd_W
Odpisy aktualizujace wartost naleinosci dochodzonych na drodze sadowej
BABII3d_A
Inwestycie krétkotarminowe
Krétkoterminowe akbywa finansowe
W jednastkach powiszanych
Udzishy lub akcje

k ckresie sphty do 12 m'u'q

posizds zaangs] &

| Dodaj konto podrz.

| Utwidirz standardovay plan kont




